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1 - APRESENTACAO

Este plano de acdo estd voltado para as atividades a serem realizadas durante os primeiros
e segundos periodos do ano letivo 2024 pela coordenadora do curso de Bacharelado em Design
Grafico, Joelma Alves de Oliveira, do IFFluminense campus Campos Centro.

O curso de Bacharelado em Design Grafico teve a sua implantacdo autorizada pela
Resolucdo n.2 13, em 10 de marco de 2020%, e teve sua primeira oferta no segundo semestre do
ano letivo de 2021. Atualmente, no primeiro semestre do ano letivo de 2024, o curso conta com
151 estudantes matriculados, distribuidos em 7 turmas e abrangendo 6 semestres.

Este plano é crucial para documentar os indicadores, metas e informagGes que guiardo a
atuacdo da coordenacdao em colabora¢do com a equipe gestora do campus, docentes, discentes, os
técnicos administrativos em educacdo do IFFluminense e a Pré-Reitoria de Ensino (PROEN),
alinhando-se as Diretrizes Curriculares Nacionais para cursos superiores de Design.

Além disso, este plano sistematiza o papel da coordenacdo em interacdo com outras
instancias, como o colegiado, o NDE e os 6rgaos de gestdao e tem como base os documentos que
regem a instituicdo, incluindo o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)?>, o Projeto

Pedagodgico Institucional (PPI) e o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

2 - ATRIBUICOES DA COORDENAGAO DE CURSO

No universo do Instituto Federal Fluminense, o Coordenador de Curso atua como um
protagonista que conecta as propostas de formacdo a realidade local, estabelecendo os fluxos
necessarios para sua operacionalizacdo. Seu principal objetivo é o processo de ensino-
aprendizagem, o que envolve o planejamento das atividades educacionais e a supervisdao da
equipe, visando proporcionar uma melhor entrega de valor tanto aos discentes quanto a
sociedade.

No IFFluminense o papel e as atribuicdes do(a) coordenador(a) do curso sdo elencados na

Resolugdo IFFLU/CONSUP n2 24/2014, que trata o “Coordenador de Curso” como uma funcdo

1 https://portall.iff.edu.br/nossos-campi/campos-centro/arquivos/documentos-de-cursos-de-bacharelado/resolucao-n-
013_2020-reit_ifflu-final.pdf/view
2 https://drive.google.com/file/d/1ts7Xf9loPzzlapygbM Y4HBE3XLiBE9WK/view
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estratégica dentro do ambito da oferta de formacdo profissional e “o situa no didlogo necessario

com a sociedade e com a esfera da gestdo publica federal, inerentes a singularidade desta

Instituicdo e ao seu modelo de gestdo democratica” (Resolugdo IFFLU/CONSUP n2 24/2014).
Segundo a Resolu¢do IFFLU/CONSUP n2 24/2014, os compromissos da Coordenagdo de

Curso abrangem quatro dimensdes:

I. em relagdo ao papel da Institui¢ao no contexto da sociedade;
Il. em relacdo a gestdo institucional, com seus pares e com os estudantes;
lll. em relagdo aos programas e politicas do Governo Federal;

IV. em relagdo as instancias de avaliacdo do Governo Federal.

No Art. 9.2 da resolucdo sdo elencadas as seguintes atribuicdes do Coordenador de Curso:

I. Responsabilizar-se pelos processos de acompanhamento da Prdtica, Estagio, atividades
complementares, projetos integradores e TCC como componentes estruturais dos Cursos.

Il. Supervisionar a adequacdo dos espacos a proposta estabelecida no Projeto Pedagdégico do
Curso.

lll. Orientar os responsaveis pela utilizacdo do espac¢o quanto a solicitacdo de compra e melhoria,
encaminhando as solicitagdes ao colegiado e direcdo.

IV. Coordenar, periodicamente, o levantamento da necessidade de livros, periddicos e outras
publicacbes, visando equipar a biblioteca para atender de forma consistente as eferéncias
constantes dos projetos de Cursos.

V. Propor e acompanhar, em conjunto com a Direcdo de Ensino, as Pré-Reitorias e setores
competentes, programa de acompanhamento do aluno visando a redugdo da evasao e retencao.
VI. Estruturar, conduzir e documentar as reunides pedagdgicas, conselhos de classe e conselhos de
promocgao do seu Curso, fazendo o controle de frequéncia dos servidores nesses casos.

VII. Participar efetivamente do férum de coordenadores e também em outros drgaos colegiados ou
comissdes em que se fizer necessdrio, encaminhando e discutindo as propostas debatidas, em

reunides periddicas com registro de pauta, de frequéncia e dos encaminhamentos.
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VIIl. Acompanhar a frequéncia dos servidores nas diversas atividades do Curso, justificando
eventuais alteragGes e auséncias, encaminhando-as para a Dire¢do de Ensino.

IX. Acompanhar a implementacdo e a reposicao das atividades académicas.

X. Acompanhar o cumprimento das atividades/responsabilidades estabelecidas nas reunides
pedagdgicas.

Xl. Acompanhar academicamente e avaliar continuamente, junto ao colegiado de seu
Curso/area/NDE, a elaboragdo e execugdo do Projeto Pedagdgico e propor, quando necessario, sua
modificacdo, submetendo as instancias competentes.

Xll. Coordenar a divulgacdo da matriz curricular, ementas e demais definicdes do Projeto
Pedagdgico do Curso, sempre na versdo atualizada, encaminhando ao Registro Académico o
documento impresso, devidamente assinado e em arquivo digital, assim como encaminhar ao
setor responsavel para sua publicizacdo.

Xlll. Receber do docente responsdvel pelo componente curricular o programa/planejamento de
execucdo da disciplina no inicio do ano/semestre letivo e avaliar se 0 mesmo atende a ementa
estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso.

XIV. Propor a criagao e reformulagao de normas e procedimentos nas instancias cabiveis.

XV. Propor a Diregao de Ensino a modificacdo na oferta de vagas, criagdo ou extingao de Curso, em
conjunto com seus pares.

XVI. Prestar orientagdo e apoio ao corpo discente e docente no que se refere ao bom andamento
escolar, na execucdo dos regulamentos, normas, direitos e deveres.

XVII. Definir, a cada periodo letivo, a demanda dos componentes curriculares a serem ofertados no
periodo seguinte, inclusive na oferta de dependéncias. Indicar a Direcdao de Ensino o professor que
assumira cada componente curricular e se responsabilizar, em trabalho conjunto com a Direc¢do de
Ensino, pela construcao dos horarios, respeitando-se a dindmica do campus.

XVIIIl. Manter atualizado no sistema académico o hordario das turmas e dos professores.

XIX. Associar professores aos seus respectivos didrios para inclusdo no sistema académico.

XX. Verificar o cumprimento do calendario académico e dos prazos para o lancamento de
frequéncia, conteudos trabalhados e rendimento dos alunos no Sistema de Controle Académico

pelos docentes.
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XXI. Avaliar e dar Parecer, em conjunto com o colegiado do Curso, nos processos de
aproveitamento de estudos, trancamento, transferéncias, ingresso de portador de diplomas e
reingresso de alunos e demais encaminhamentos do Registro Académico.

XXIl. Acompanhar a trajetéria do estudante, numa perspectiva inclusiva, atentando e propondo
solucbes para a evasdo, a retencdo e dependéncias, tendo em vista a permanéncia do estudante
associada ao indice de conclusao.

XXIII. Discutir no colegiado e acompanhar as atividades complementares para o corpo discente de
seu Curso/drea, bem como as atividades de estagio e visitas técnicas, cumprindo os tramites
necessarios.

XXIIl. Propor, avaliar e dar Parecer sobre solicitacGes de capacitacdo dos servidores que estdo sob
sua coordenacao.

XXIV. Promover, em conjunto com a Direcdo de Ensino e equipe multiprofissional de apoio ao
desenvolvimento integral do estudante, canais de comunicagdo com os estudantes, pais ou
responsaveis.

XXV. Encaminhar ao Registro Académico a Ata das reunides dos Conselhos de Classe ao final do
periodo.

XXVI. Participar da avaliagao de desempenho, e de estagio probatdrio, dos professores e servidores
ligados a sua Coordenacdao encaminhando documentacdao que comprove sua atividade aos 6rgaos
responsaveis.

XXVII. Atuar majoritariamente no horario de funcionamento dos Cursos e dar ciéncia destes
plantGes ao seu colegiado e a Direcdo de Ensino.

XXVIII. Responder pelo Curso junto as instancias de avaliacdo (INEP, CPA, etc.), tomar ciéncia,
divulgar resultados e promover junto a Direcdo e colegiados discussdo de propostas para
melhorias.

XXIX. Inserir dados (informacdes do Projeto Pedagédgico, da infraestrutura, do corpo docente e
outros dados relacionados ao Curso coordenado) no Sistema E-MEC, quando Cursos Superiores.
XXX. Responsabilizar-se pelas avalia¢cdes externas, tais como ENADE, reconhecimento e renovacao
de reconhecimento do Curso e avaliagdes internas do Curso.

XXXI. Inscrever estudantes (ingressantes e concluintes) no ENADE.
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XXXII. Responsabilizar-se pelo credenciamento de seu Curso junto aos Conselhos e Orgdos de
Classe (CREA, etc.).

XXXIII. Representar oficialmente o Curso, ou indicar um representante, em solenidades oficiais
e/ou eventos, quando solicitado.

XXXIV. Estimular a promocao e participa¢do do Curso em eventos académicos.

Diante do exposto, a coordenadora do curso do Bacharelado em Design Grafico, de acordo
com as suas atribuicdes, busca articular e planejar, de forma organizada e transparente, as a¢oes
demandadas pela comunidade académica no ambito do curso, por meio deste Plano de Acdo,

visando facilitar a execucdo de tais demandas.

2.1 - Atuagao e regime de trabalho da Coordenadora do Curso

A coordenacdo do curso do Bacharelado em Design Grafico é desempenhada pela
professora Joelma Alves de Oliveira, nomeada pela Portaria n? 650, de 17 de julho de 2023. A
docente é mestra em Educagdo Profissional e Tecnoldgica (PROFEPT), pds-graduada em Gestdo,
Design e Marketing e graduada em Design Grafico, todos os cursos ofertados pelo Instituto Federal
Fluminense. Possui experiéncia na area de Desenho Industrial, com énfase em Programacao Visual.

O regime de trabalho da coordenadora do curso é de 40 horas semanais, em tempo
integral, com dedicacdo exclusiva para as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e gestdo
institucional, sendo 70% da sua carga horaria destinada a coordenacdo de curso e 30% para
atividades de ensino, pesquisa e extensao, conforme definido na Regulamentacdo da Atividade
Docente do IFFluminense (Resolucdo n? 20, de 19 de junho de 2015).

Além disso, a coordenadora atua como presidente do Colegiado de curso e também do
Nucleo Docente Estruturante, além de fazer parte do Forum de Gestores Académicos do

IFFluminense campus Campos Centro.

3 — GESTAO DO CURSO E PROCESSOS DE AVALIAGCAO INTERNA
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A gestdo do curso é desenvolvida a partir do resultado da autoavaliacdo institucional, da
avaliacdo do curso disponibilizada pela Comissdao Prépria de Avaliagdo (CPA), dos indicadores
retirados das Plataforma Nilo Pecanha, iffemnumeros.iff.edu.br, dados retirados do sistema
académico, dos didlogos com o Nucleo Docente Estruturante (NDE), com o Colegiado de Curso,
com a Comissdao Prépria de Avaliacdo e com os discentes, com o objetivo de promover uma

integracao eficaz entre as diversas instancias da comunidade académica.

3.1 Colegiado do Curso de Bacharelado em Design Grafico

A Resolucdo n.2 36, de 14 de julho de 2020, regulamenta os Colegiados dos Cursos
Superiores nesta instituicdo, que é um 6érgao normativo, consultivo e deliberativo de cada curso.
Sua funcdo é acompanhar a implementacdo do projeto pedagdgico, avaliar alteracGes nos
curriculos, discutir questdes relacionadas ao curso, além de planejar e avaliar as atividades
académicas. A composicdo, competéncias e funcionamento do Colegiado do Curso de Bacharelado
em Design Grafico estdao definidos neste regimento, respeitando as politicas e normas do Instituto.
O Colegiado do Curso de Bacharelado em Design Grafico esta institucionalizado, e ratificado pela
Portaria 264/2024 - DGCCENTRO/IFFLU, de 18 de outubro de 2024°. Especificamente, as reunides
do Colegiado do Curso de Bacharelado em Design Grafico acontecem semanalmente, com a
participacdo de todos os docentes ligados ao curso, 2 discentes ligados ao Centro Académico

Rubens Mattos, uma pedagoga e uma técnica administrativa em educacao.

3.2 Nucleo Docente Estruturante do Curso de Bacharelado em Design Grafico

Segundo a Portaria n2 1.387, de 14 de dezembro de 2015, que regulamenta a composicao e
o funcionamento dos NDEs dos cursos de graduacdo no IFFluminense, as suas atribuicdes sado:
a) estabelecer o perfil profissional do egresso do Curso e contribuir para a sua consolidagao;
b) conduzir os trabalhos de re-leitura curricular do Projeto Pedagdgico do Curso, na perspectiva
interdisciplinar, para aprecia¢ao no Colegiado do Curso, sempre que necessario;
c) supervisionar as formas de avaliacdo e acompanhamento do Curso definidas pelo Colegiado do

Curso;

3 https://cdd.iff.edu.br/documentos/portarias/campos-centro/2024/outubro/portaria-17
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d) definir parametros com vistas a apreciar e avaliar os planos de ensino, elaborados pelos
professores do Curso, apresentando sugestdes de melhoria do processo ensino e aprendizagem,
gue promovam a inovacao na sala de aula;
e) promover a integragdo horizontal e vertical do Curso, respeitando as Diretrizes Curriculares
Nacionais e o Projeto Pedagégico;
f) acompanhar as atividades do corpo docente, recomendando a Coordenagdo do Curso a
indicacdo ou substituicdo de docentes, quando necessario, bem como a redistribuicdo de recursos
disponiveis nos laboratdrios e demais ambientes de aprendizagem, ficando a cargo do
Coordenador Académico do Curso as providéncias de execugao;
g) estabelecer parametros e acompanhar os resultados a serem alcangcados nos diversos
instrumentos de avaliagao externa;
h) incentivar a producdo cientifica do corpo docente, estabelecendo metas a serem alcancadas
pelos docentes do Curso.
i) zelar pela integragdo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino
constantes no curriculo;
j) indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa a extensdo oriundas de
necessidades da graduacgdo, exigéncias do mercado de trabalho e afinadas com as politicas
relativas a drea e conhecimento do curso.

O NDE do curso de Bacharelado em Design Grafico foi instituido pela Ordem de Servico n.2
30, de 01 de julho de 2019, e é composto pelos docentes Joelma Alves de Oliveira (Presidente),
Alan Rene Lopes Neves, Leandro do Nascimento Vieira de Souza, Luiz Cladudio Gongalves Gomes e

Marcos Abrado Fernandes Ribeiro.
3.3 Integra¢ao com a Comissao Prépria de Avaliagao (CPA) e processo de avaliagdo interna

A Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA) do IFFluminense é um 6rgdo de assessoramento,
vinculado a Reitoria, e que exerce um papel crucial na melhoria da qualidade académica e na

promogao da transparéncia institucional. Composta por representantes de diversos segmentos da

comunidade académica, a CPA tem como funcdo realizar avaliacdes periddicas, como a

10
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autoavaliacdo institucional e a avaliacdo de cursos, que fornegcam um diagndstico detalhado sobre
o desempenho do Instituto nas areas de ensino, pesquisa, extensao e gestao.

A colaboracdo entre a CPA e as coordenacgdes de curso é fundamental para assegurar que
as diretrizes e agOes avaliativas estejam em sintonia com as especificidades de cada programa. Essa
parceria se concretiza através de reunides regulares, compartilhamento de informacdes e
desenvolvimento conjunto de estratégias de melhoria. As coordenag¢bes de curso, por sua vez,
oferecem a CPA dados e feedbacks essenciais sobre o processo de ensino-aprendizagem,
permitindo uma avaliagdo mais completa e precisa.

Ademais, a CPA orienta as coordenacdes na elabora¢do de planos de acdo com base nos
resultados das avaliacGes, contribuindo para a implementacdo de mudancas que visem elevar a
qualidade dos cursos oferecidos. Essa colaboracdo ndo apenas reforca o processo de
autoavaliacdo, mas também cultiva uma cultura de melhoria continua, na qual as necessidades e
expectativas da comunidade académica sdo constantemente levadas em conta.

Por meio dessa integracdo, o IFFluminense busca ndo apenas cumprir as exigéncias legais e
regulamentares, mas também fortalecer sua identidade institucional e garantir que seus cursos
estejam alinhados com as demandas do mercado e da sociedade. A cooperacdo entre a CPA e a
coordenacdo do curso de Bacharelado em Design Grafico, portanto, é essencial para a criagao de
um ambiente educacional de alta qualidade e para a formacdo de profissionais competentes e
engajados.

4 PLANO DE AGAO DA COORDENAGAO DO CURSO DE BACHARELADO EM DESIGN GRAFICO

O plano de a¢do da Coordenacao do Curso de Bacharelado em Design Grafico é elaborado e
revisitado semestralmente. A avaliacdo do curso feita pela CPA no ano de 2023 obteve uma baixa
participacao dos discentes do curso de Bacharelado em Design Grafico, apenas 5,84% do universo
dos discentes matriculados no curso, comprometendo o nivel de confianca da pesquisa. Portanto,
uma das ac¢Oes a ser tomada pela coordenagdo do curso serd voltada a incentivar os alunos a
participarem das avalia¢des institucionais, conscientizando-os sobre a importancia da colaboracao

deles para as melhorias que podem ser sugeridas através dos resultados dessas avaliagGes.

4.1 Ag¢oes administrativas do Curso

11
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Agles Periodicidade Data/Prazo

Andlise e acompanhamento do processo de

Sim (Estipulado pelo registro

Semestral
matriculas académico)
Avaliacdo e despacho para processos académicos
como transferéncia interna, transferéncia Sim (Estipulado pelo registro
Semestral
externa, portador de diplomas, estudante académico)
trabalhador e retorno de evadidos
Avaliacdo e validacdo para aproveitamento de Sim (Estipulado pelo registro
Semestral
componentes curriculares académico)
Avaliacdo e despacho para o cancelamento e Sim (Estipulado pelo registro
Semestral
inclusao de componentes curriculares académico)
Avaliacdo e despacho para o trancamento de Sim (Estipulado pelo registro
Semestral
matricula do curso académico)
Avaliacdo de desempenho dos professores do
Anual Nao
curso
Leitura e respostas de e-mails e outros aplicativos
Recorrente N3o
de mensagens instantaneas
Homologagcao do ponto dos docentes e técnicos
Mensal Sim (Até 52 dia util do més)
administrativos lotados na coordenacao
Homologacao de férias dos docentes lotados na
Anual Novembro
coordenacao
Homologacao de férias dos  técnicos
Anual Ndo
administrativos lotados na coordenacao
Sempre que
Edicdo, correcdo e atualizacdo das informacdes
houver Nao
disponibilizadas no site do curso
alteragdes
Elaboracdo do horario das unidades curriculares, Semestral Sim (final de semestre)

12
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com alocacdo de professores e salas de aula

Associacdo dos diarios aos respectivos docentes Semestral Sim (inicio de semestre)
Elaboracdo de portarias (colegiado, NDE,

Sempre que
comissdo  organizadora de eventos da Nao

necessario

coordenacdo, etc.)
Criacdo, recebimento e encaminhamento de

Recorrente Nao
processos via SUAP
Elaboracdo da previsdo de compras de itens

Sim (Estipulado pelo setor
necessarios no plano de compras anual (PCA) do Anual
financeiro)
campus
Participagdo no plano de desenvolvimento de Sim (Estipulado pelo setor de
Anual

pessoas da instituicdo (PDP) gestdo de pessoas)
Organizacgao e gestdo dos laboratérios do curso Semanal Nao
Verificar a possibilidade de aquisicdo de novos

Pontualmente 2025
computadores para o laboratério
Adequacdo do layout da Coordenacdao de Curso

Pontualmente 2024
aos requisitos da MEC
Adequacao a rede wi-fi as demandas do andar de

Pontualmente 2024
funcionamento do curso
Solicitagdo de conserto do ar-condicionado da

Pontualmente 2024
sala 503
Solicitar o acesso a impressora para o0s
computadores dos docentes nos laboratérios| Pontualmente 2024
(salas 502 e 503)
Solicitar o acesso a impressora para o0s

Pontualmente 2024
computadores do Lex Design (sala 508)
Aquisicao de novos livros Pontualmente 2024
Encaminhamento e divulgacdo de vagas de| Sempre que Nao
estagio e emprego solicitado
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Elaboracdo e aprovacdo do Regimento do Ndcleo de
Extens@o do Laboratério de Experimental de Design| Pontualmente Sim (2024.2)
Gréfico (Lex Design)
4.2 Ag¢oes pedagdgicas do Curso
Agles Periodicidade Data/Prazo
Planejamento das atividades do curso Semestral Inicio de Semestre
Planejamento das atividades da coordenacdo Semestral Final de Semestre
Planejamento e participacdo nas reunides pedagdgicas
Semanal Sim
do curso
Mensal ou
Planejamento e participacdo nas reunides pedagdgicas
guando Sim
do NDE
necessario
Encaminhamento e divulgacdo das bancas para defesa
Semestral Sim
de Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC)
Sempre que
Participacdao em bancas de TCC Nao
solicitado
Assinatura e arquivamento das atas de TCC Semestral Nao
Encaminhamento discente para atendimento| Sempre que
Nao
psicopedagdgico solicitado
Encaminhamento e acompanhamento do exerciciol Sempre que
Nao
domiciliar solicitado
Acompanhamento da permanéncia e do éxito dos
Continuamente Nao
estudantes
Acompanhamento e validagao dos Planos de Ensino dos Sim (definido pela
Semestral
docentes DGA)
Consulta e andlise de unidades curriculares optativas a Semestral Sim

14



[ e

BB INSTITUTO FEDERAL
EEE Fluminense

BB Campus Campos Centro

designqgrafico

MINISTERIO DA

GOVERNO FEDERAL

Ral e

UNIAO E RECONSTRUGAO

serem ofertadas

Planejamento e acompanhamento da “Curricularizagao Semestral Sim
da Extensao”
Participacao na Semana Pedagdgica e
Sim (Inicio de
acompanhamentos da participacdo dos docentes do Semestral
semestre)
curso
4.3 Acoes de relacionamento com os Discentes do Curso
AcGes Periodicidade Data/Prazo

Planejar o acolhimento dos ingressantes

professores

nhecessario

Semestral Sim (Inicio de semestre)
(Calourada) junto aos alunos
Promover interacdo com o Centro Académico
Continuamente Nao
Rubens Mattos
Planejamento e divulgacdo de atividades
Sim (estipulado pelos
académicas para ajudar os(as) estudantes na
Continuamente | organizadores do evento e
obtencdo da carga horaria obrigatéria
editais)
complementar
Atendimento aos alunos para esclarecimentos e Sempre que
Nao
resolucdo de duvidas sobre o curso solicitado
Gerenciamento de conflitos entre alunos e/oul Sempre que
Nao

Acompanhamento da frequéncia e do desempenho

prazos, entre outros)

Semestral Sim (Final do semestre)
dos estudantes
Tratativas de demandas discentes (entrega de
Sempre que
carteirinhas, procedimentos e cumprimentos de N3do
solicitado
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Atendimento dos discentes para matricula e| Sempre que
Nao
disciplinas regulares e em pendéncia solicitado
Sim (estipulado pela
Participacdo em formaturas Semestral
diretoria de ensino)
Conscientizacdo sobre a  importancia da
Continuamente Nao
participacdo discente nas avalia¢des institucionais
4.4 Acoes de relacionamento com os Docentes do Curso
Agles Periodicidade Data/Prazo
Incentivar a capacitacdo dos docentes ligados ao| Sempre que
Nao
curso necessario
Atendimento aos professores para esclarecimento e
Sempre que
resolucdo de problemas sobre atividades de ensino Nao
solicitado
e de infraestrutura
Orientagdo aos novos professores quanto ao PPC do
Sempre que
curso, organizacao dos planos de ensino dos Nado
solicitado
componentes curriculares pertencentes ao curso
Planejamento e participagdo nas reunides de
Semanal Sim
colegiado do curso
Supervisao e apoio com relacdo ao uso do Sistema Sempre que
Nao
Académico e do SUAP solicitado
Orientacdo sobre as normas institucionais e os| Sempre que
Nao
processos previstos na RDP solicitado
Orientagdo sobre os regulamentos de TCC do curso Semestral Nao
Definir quais professores assumirdo a disciplina de
Pontualmente Sim (2024.1)

UX/Ul em 2024.2
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4.5 Agoes de relacionamento com a Gestao do campus

AcgoOes de Relacionamento com a Gestdo

AcGes Periodicidade Data/Prazo
Participar das reunides do Férum de Gestores
Semanal Nao
Académicos e Administrativos
Sempre que
Atendimento das demandas oriundas da gestao Nao
solicitado
Participacdo em comissdes, grupos de trabalhos,| Sempre que
Nao
comités, entre outros. solicitado
Sempre que
Resposta aos questionarios da ouvidoria do campus Nao
solicitado
Sempre que
Participag¢ao em capacitagdes Nao
solicitado
Sempre que
Participacdo em projetos que envolvem as dire¢des Nao
solicitado
Incentivar a participagao dos discentes e servidores Sim (estipulado pelos
da coordenagdo em projetos de ensino, pesquisa,| Continuamente | organizadores do evento e
extensdo e inovagao editais)
Contribuicdo na elaboracdo de editais de concurso| Sempre que
Sim
publico para docentes solicitado
Participacdo em bancas de concurso publico para| Sempre que
Sim
docentes solicitado

4.6 Acoes de relacionamento com a Comunidade

Agoes de Relacionamento com a Comunidade

Acgoes

Periodicidade

Data/Prazo

Atendimento a pessoas ou representantes da

Sempre que

Nao
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comunidade solicitado
Sempre que
Participacdo em eventos da area N3do
solicitado

5 ACOMPANHAMENTO DO PLANO DE ACAO

O acompanhamento do Plano de Acdo serd feito continuamente durante o semestre letivo
por meio de uma planilha compartilhada com a situacdao das a¢des realizadas pelos agentes
envolvidos na coordenacdo de curso. Ao final do segundo semestre de 2024, que se dard em 23 de
maio de 2025, a coordenacado elaborard o relatério final do plano de agdo e compartilhara no site

do curso.

18



Copia de documento digital impresso por Joelma Oliveira (2720214) em 15 de Julho de 2025 as 10:20.

Documento Digitalizado Publico

Plano de Acdo do Curso de Bacharelado em Design Grafico 2024.1 e 2024.2

Assunto:

Assinado por:

Tipo do Documento:
Situacao:

Nivel de Acesso:
Tipo do Conferéncia:

Responsavel pelo documento:

Documento assinado eletronicamente por:

Plano de Agao do Curso de Bacharelado em Design Grafico 2024.1 e 2024.2
Joelma Oliveira

Plano

Finalizado

Publico

Documento Original

Joelma Alves de Oliveira (2720214) (Servidor)

= Joelma Alves de Oliveira, COORDENADOR(A) - FUC0001 - CBDGCC, COORDENAGAO DO CURSO DE BACHARELADO EM DESIGN GRAFICO, em 15/07/2025

10:20:28.

Este documento foi armazenado no SUAP em 15/07/2025. Para comprovar sua integridade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse

https://suap.iff.edu.br/verificar-documento-externo/ e fornega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 984729
Cddigo de Autenticacdo: 267105ebd4

Plano de Agdo do Curso de Bacharelado em Design Grafico 2024.1 e 2024.2 | P4gina 1 de 1




	Documento Digitalizado Público
	Plano de Ação do Curso de Bacharelado em Design Gráfico 2024.1 e 2024.2
	Documento assinado eletronicamente por:



