MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE
Campus Campos Centro
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PORTARIA 50/2025 - DGCCENTRO/IFFLU, DE 14 DE ABRIL DE 2025

Estabelece as normas e diretrizes para a Organizagdo e
Distribuigdo das Atividades Docentes do campus Campos
Centro do Instituto Federal Fluminense.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS CAMPOS CENTRO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
FLUMINENSE, designado pela Portaria IFFLU N2 304, de 12 de abril de 2024, publicada no Diario Oficial da Unido
no dia 15 de abril de 2024, no uso das atribui¢des legais que Ihe foram conferidas pela Portaria N2 137 - IFFLU, de
11 de margo de 2025.

CONSIDERANDO:

- A Resolugdo CONSUP/IFFLU n2 20/2015, de 19 de junho de 2015, que aprova a Regulamentacdo da Atividade
Docente (RAD) do Instituto Federal Fluminense;

- A Resolugdo CONSUP/IFFLU n2 43/2015, de 29 de outubro de 2015, que aprova alteragdes na Regulamentacio
da Atividade Docente aprovada pela Resolu¢gdo CONSUP/IFF n2 20/2015, de 19 de junho de 2015; e

- A Recomendagdo n? 10/2025 - DGCCENTRO/IFFLU, de 27 de margo de 2025, que recomenda a aprovagdo do
documento "Atualizagdo da Organizagdo e Distribuicdo das Atividades Docentes" do campus Campos Centro do
Instituto Federal Fluminense.

RESOLVE:

Art. 12 As normas e diretrizes para a Organizagao e Distribuicdo das Atividades Docentes do campus Campos
Centro do Instituto Federal Fluminense, ficam estabelecidas conforme o anexo a esta Portaria.

Art. 22 Fica revogada a Ordem de Servico DGCCENTRO/IFFLU n2 37, de 01 de julho de 2016 e a Portaria n®
90/2024 - DGCCENTRO/IFFLU, de 11 de abril de 2024.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢do.

CARLOS AUGUSTO SANGUEDO BOYNARD
Diretor-Geral do Campus Campos Centro
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ATUALIZAGAO DA ORGANIZAGAO E DISTRIBUIGAO DAS ATIVIDADES DOCENTES NO CAMPUS CAMPOS CENTRO

Art. 12 A distribuicdo da carga horaria docente no Campus Campos Centro observara os seguintes perfis
estabelecidos pela RAD:

| - Perfil A — Nas atividades de ensino, para docentes com regime de trabalho de 20 horas, a carga horaria total
inclui 10 horas de atividades de ensino em conjunto com os discentes (aulas), no minimo, 2 horas de reunido
pedagdgica, além de até 8 horas de planejamento e organizagdo didatico pedagdgica, estudos e demais atividades
necessarias para atua¢do académica, totalizando em Atividades de Planejamento 10 horas. Para docentes com
regime de trabalho de 40 horas ou Dedicagdo Exclusiva (DE), a carga horaria total inclui 20 horas de atividades de
ensino em conjunto com os discentes (aulas) e, no minimo, 2 horas de reunido pedagdgica, além de até 18 horas
de planejamento e organizagdo didatico pedagdgica, estudos e demais atividades necessarias para atuagdo
académica, totalizando em Atividades de Planejamento 20 horas;

Il - Perfil B — Nas atividades de ensino, para docentes com regime de trabalho de 20 horas, a carga horaria total
inclui, no minimo, 8 horas de atividades de ensino em conjunto com os discentes ( aulas) e, no minimo, 2 horas de
reunido pedagdgica, 2 horas de atividades em conjunto com discentes de projetos de ensino, pesquisa e
extensdo, aprovados por editais, além de até 8 horas de planejamento e organiza¢do didatico pedagdgica,
estudos e demais atividades necessarias para atuacdo académica, totalizando em Atividades de Planejamento até
10 horas. Para docentes com regime de trabalho de 40 horas ou Dedica¢do Exclusiva (DE), a carga hordria total
inclui, no minimo, 16 horas de atividades de ensino em conjunto com os discentes (aulas) e, no minimo, 2 horas
de reunido pedagdgica, até 4 horas de atividades em conjunto com discentes de projetos de ensino, pesquisa e
extensdo, aprovados por editais, além de até 18 horas de planejamento e organizacdo didatico pedagodgica,
estudos e demais atividades necessarias para atuacdo académica, totalizando em Atividades de Planejamento até
20 horas; e

Il - Perfil C — Nas atividades de ensino, para docentes com regime de trabalho de 20 horas, a carga horaria total
inclui, no minimo, 5 horas de atividades de ensino em conjunto com os discentes (aulas) e, no minimo, 2 horas de
reunido pedagogica, até 5 horas de atividades em conjunto com discentes de projetos de abrangéncia
institucional, além de até 8 horas de planejamento e organizacdo didatico pedagdgica, estudos e demais
atividades necessdrias para atuac¢do académica, totalizando em Atividades de Planejamento até 10 horas. Para
docentes com regime de trabalho de 40 horas ou Dedicagdo Exclusiva (DE), a carga horaria total inclui, no minimo,
10 horas de atividades de ensino em conjunto com os discentes (aulas) e, no minimo, 2 horas de reunido
pedagdgica, até 10 horas de atividades em conjunto com discentes de projetos de abrangéncia institucional, além
de até 18horas de planejamento e organizacdo didatico pedagdgica, estudos e demais atividades necessarias para
atuacdo académica, totalizando em Atividades de Planejamento até 20 horas.

Art. 22 A cada inicio de semestre letivo, apds os coordenadores associarem os docentes aos respectivos didrios
académicos, estes deverdo acessar o sistema SUAP no moddulo Ensino — Atividades Docentes e realizar a
sincronizagdo, observando prazo estabelecido pelas Diretorias.

§ 12 Ao sincronizar, os didrios associados pelo coordenador ao docente serdo considerados pelo sistema que
indicara automaticamente a carga horaria tendo como referéncia cada componente curricular.

§ 22 Para disciplinas ministradas por um unico docente, as aulas tedricas e as praticas serdo computadas
integralmente para esse Unico docente, sendo contabilizadas automaticamente no ato da sincronizagdo.

§ 32 Para disciplinas em que o contedido programatico é atribuido a mais de um docente, cada professor podera
ajustar sua carga horaria no sistema considerando a carga horaria semanal individualizada, caso seja necessdrio.

§ 42 Para disciplinas em que o conteldo programatico é desenvolvido simultaneamente para mais de uma turma,
cada professor deverd ajustar sua carga horaria no sistema considerando a carga horaria semanal realizada.

Art. 32 O Mddulo Ensino - Atividades Docentes do SUAP indicara automaticamente no campo Planejamento, o
total maximo, de 10 horas para os docentes com regime de trabalho de 20 horas, e o total maximo de 20 horas
para docentes com regime de trabalho de 40 horas ou Dedicagdo Exclusiva (DE). As atividades constantes em
ensino, pesquisa e extensdo cadastradas sdo referéncia para este quantitativo, sendo, um maximo, de 8 horas de
planejamento e organizagdo didatico pedagdgica, estudos e demais atividades necessarias para atuagdo
académica e 2 horas de reunido pedagégica para docentes com regime de trabalho de 20 horas e, um maximo, de
18 horas planejamento e organizagdo didatico pedagdgica, estudos e demais atividades necessarias para atuagdao
académica e 2 horas de reunido pedagdgica para docentes 40 horas ou Dedicagdo Exclusiva (DE).

Art. 42 Os docentes deverdo cadastrar no Modulo Ensino - Atividades Docentes do SUAP, como “Outras
Atividades de Ensino” todas as atividades vinculadas aos Projetos Pedagdgicos dos Cursos do IFFluminense, que
ndo abrangem as aulas vinculadas por meio de didrio académico, sejam elas orientagbes, monitoria, atendimento
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ao estudante, tutoria e participagdo em comissGes especificas vinculadas aos Projetos Institucionais. Serdo
indicadas as seguintes cargas hordrias semanais, com um limite maximo de 4 horas semanais para o conjunto de
atividades que pode abranger:

| - Coordenagdo de Projetos aprovados nos editais do Programa de Monitoria e do Programa de Bolsa de
Desenvolvimento Académico e Apoio Tecnoldgico — até 2 horas semanais por projeto, desde que ndo exceda ao
limite maximo indicado no caput deste artigo e ao limite maximo de atividades em conjunto com discentes de
projetos aprovados por editais especificado na RAD do IF Fluminense;

Il - Orientagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) — 1 horasemanal por orientagdo; e
Il - Atividades outras ndo terdo carga horaria contabilizada.
§ 12 Os professores de Perfis B e C deverdo observar ao minimo de aulas estabelecido no art. 19.

§ 22 Os professores de Perfil B deverdao considerar a carga horaria dos Programas de Monitoria e de Bolsa de
Desenvolvimento Académico e Apoio Tecnoldgico, considerando o limite maximo de atividades em conjunto com
discentes de projetos aprovados por editais, conforme regulamentado na RAD do IF Fluminense.

Art. 52 A cargas horarias dos componentes curriculares previstos nos cursos de Pds-Graduag¢do observarao a
periodicidade de oferta constantes nos respectivos cursos e, portanto, o sistema de Atividades Docentes
contabilizard ao correspondente em 20 semanas semestrais previstas no calendario académico.

Art. 62 Os docentes deverdo cadastrar no Mddulo Ensino - Atividades Docentes do SUAP, como “Atividades de
Representacdo”, todas as acdes docentes na coordenacdo e/ou participacdo em conselhos, colegiados, cdmaras,
comissdes, comités, féruns e representacgdes classistas/sindicais, assim como em outras instancias internas ou
externas no IFFluminense.

§ 12 Os docentes atuantes nos Conselhos Regimentados e ComissGes Permanentes observardo a carga horaria
prevista em regulamentacdo prépria para cadastro de sua Atividade de Representacgdo.

§ 22 Os docentes terdo como referéncia 2 horas semanais no ambito total para as Atividades de Representagdao
regulamentadas pelo IFFluminense, quais sejam:

| - Membro representante do segmento docente em Conselhos regimentados e de Comissdes Permanentes;

Il - Representacio institucional, por aprovacdo da Direcdo Geral ou Reitoria, em 6rgdos e/ou instituicdes externo
(a)s; e

Ill - Outras atividades correlatas, de interesse institucional, acordadas com o superior imediato e referendadas
pela Reitoria.

§ 32 O limite maximo para Atividades de Representacdo previstas no § 22 sera de 2 horas semanais.

§ 42 Os docentes que atuarem como Membro de ComissGes e Colegiados Institucionais transitorios, académica(o)s
ou administrativa(o)s, deverdo registrar sua atividade de representagdo, ndo tendo carga horaria contabilizada.

§ 52 Os professores de Perfis B e C deverdo observar ao minimo de aulas estabelecido no art. 1°.

Art. 72 Os docentes que exercem Atividades de Gestdo no ambito da administracdo, correspondendo a
participacdo em reitoria, prod-reitorias, diretorias e coordenagdes, cuja finalidade seja viabilizar direta ou
indiretamente, as atividades de ensino, pesquisa e extensdo ou da prépria administracdo terdo suas informagdes
automaticamente constantes no quadro de representacdo quando efetivarem a sincronizagdo do sistema.

§ 12 A importacgdo destas atividades no Mdédulo SUAP compreende as seguintes indicagdes:
| - Cargo de Diregdo - CD - IFES: DIRETOR(A) — 32 horas;

Il - Fungdo Comissionada de Coordenagdo de Curso: COORDENADOR(A) - 28 horas; e

Il - Responsavel pelo setor: COORDENADOR(A) — 28 horas.

§ 22 Os docentes atuantes como Diretor Geral e Reitor deverdo indicar em Atividades de Representa¢do a
complementacdo de suas atividades (conselho do campus, conselho superior e/ou colégio de dirigentes) de forma
que o sistema totalize a carga horaria conforme regime de trabalho.

Art. 82 Os docentes Perfil C deverdo registrar no Mddulo Ensino - Atividades Docentes do SUAP como atividades
de pesquisa, as horas de atividades em conjunto com discentes realizadas nos cursos de Pds-Graduagdo Stricto
Sensu institucionais ou conveniados que ndo forem automaticamente configuradas no sistema SUAP pela
sincronizagao.
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Art. 92 A Totalizagdo da Carga Hordria de Referéncia é feita automaticamente pelo sistema tendo como
referéncia 20 ou 40 horas conforme regime de trabalho.

Art. 102 Este regulamento entra em vigor na data de sua publica¢do, devendo os casos omissos serem analisados
pela Gestdo do Campus Campos Centro.

Documento assinado eletronicamente por:

= Carlos Augusto Sanguedo Boynard, DIRETOR(A) GERAL - CD0002 - DGCCENTRO, DIRETORIA GERAL DO CAMPUS CAMPOS CENTRO, em 14/04/2025 19:03:21.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 11/04/2025. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.iff.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 634962
Cddigo de Autenticagdo: 4c9348b0d2
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