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Prazo para
execução: 5

dias úteis

Prazo para
execução: 2

dias úteis

Prazo para
execução: 2

dias úteis

Prazo para
execução: 1

dia útil

Enviar TCE
por e-mail

Receber
TCE

Abrir
processo
no SUAP

Anexar
TCE ao

processo

Encaminhar
processo para
Coord. Curso

Receber
processo

Encaminhar para
DPPGCC dando

ciência via
despacho

Receber
processo

Baixar TCE
e Assinar

Anexar TCE
assinado ao

processo

Encaminhar
processo

para CEECC

Receber
processo

Anexar
Despacho
de Estágio

Finalizar
processo

Baixar TCE e
Assinar

Anexar TCE
assinado ao

processo

Lançar dados no
Q-Acadêmico

incluindo nº do
processo SUAP

Encaminhar
para professor
orientador com

despacho

Encaminhar
processo

para DPPGCC

Analisar
Plano de
Atividades

Encaminhar para
CEECC com

despacho de
indeferimento

Receber
processo

Dar ciência
ao estudante

Finalizar
processo

Analisar
necessidade de
assinatura de

professor
orientador

Preencher TCE
modelo IFF ou

Empresa

Analisar
TCE

Devolver para o
estudante solicitando

correção

Corrigir
TCE

Início

FimFim

Necessita de
assinatura?

Pertinente?

Documento
ok?

Anexar com Nível
de Acesso Restrito

Justificativa:
Informação

Pessoal

Não

Sim

Não

Sim

Sim

Não
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Enviar Relatório
para Coord. de

Estágio por e-mail

Receber
Relatório

Anexar
Relatório ao

processo

Encaminhar
processo para
Coord. Curso

Receber
processo

Receber
processo

Baixar
Relatório e

Assinar

Anexar
Relatório

assinado ao
processo

Encaminhar
processo para

Coord. de
Estágio

Receber
processo

Anexar
Despacho
de Estágio

Finalizar
processo

Baixar
Relatório e

Assinar

Anexar
Relatório

assinado ao
processo

Lançar dados no
Q-Acadêmico

incluindo nº do
processo SUAP

Encaminhar
processo

para DPPGCC

Analisar
Relatório

Encaminhar processo
para Coord. de

Estágio com despacho
de indeferimento

Receber
processo

Dar ciência ao
estudante solicitando

correção

Preencher Relatório
de Acompanhamento

de Estágio

Analisar
Relatório

Responder e-mail
para o estudante

solicitando correção

Corrigir
Relatório

Procurar processo
pelo nome do

estudante como
interessado

Reabrir
processo

Corrigir
Relatório

Início

Fim

Relatório
ok?

Relatório
ok?

Não

Sim

Não

Sim
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Prazo para
execução: 2
dias úteis

Prazo para
execução: 1

dia útil

Prazo para
execução: 5
dias úteis

Prazo para
execução: 2
dias úteis

Enviar Aditivo
por e-mail

Receber
Aditivo

Procurar processo
pelo nome do

estudante como
interessado

Reabrir
processo

Encaminhar
processo para

DPPGCC

Receber
processo

Baixar e Assinar
Aditivo

Anexar Aditivo
assinado ao

processo

Encaminhar
processo

para CEECC

Receber
processo

Anexar
Despacho de

Estágio
Finalizar
processo

Anexar
Aditivo ao
processo

Lançar dados
no

Q-Acadêmico

Encaminhar
processo para
Coord. Curso

Analisar
Alteração no

Plano de
Atividades

Encaminhar para
CEECC com

despacho de
indeferimento

Encaminhar
processo para

DPPGCC

Receber
processo

Dar ciência ao
estudante

Finalizar
processo

Início

FimFim

Pertinente?

Não

Sim

Não

Sim
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Prazo para
execução: 10

dias úteis

Prazo para
execução: 3
dias úteis

Prazo para
execução: 2
dias úteis

Enviar Relatório de
Estágio e Formulário

de Avaliação da
Empresa Concedente

por e-mail

Receber
Documentos

Procurar processo
pelo nome do

estudante como
interessado

Reabrir
processo

Encaminhar
processo para
Coord. Curso

Receber
processo

Encaminhar
processo para

CEECC

Receber
processo

Finalizar
processo

Anexar
Documentos ao

processo

Preencher
Formulário de
Avaliação do

Estagiário

Encaminhar
para professor

orientador

Preencher
Formulário de
Avaliação do

Estagiário

Anexar ao
processo

Anexar ao
processo

Analisar
documentos

Encaminhar
processo para

Coord. Registro
Acadêmico

Receber
processo

Realizar
lançamentos e

arquivar na pasta
do estudante

Encaminhar
processo para

CEECC

Lançar carga
horária total no
Q-Acadêmico

Analisar
documentos

Devolver para o
estudante
solicitando

correção

Corrigir

Realizar
entrevista com

estudante

Realizar
entrevista com

estudante

Início

Fim

Sim

Não

Sim

Não
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Registrar o
Ofício na pasta
do estudante

Receber
processo

Encaminhar
processo para o

Registro
Acadêmico

Responder ao
estudante sobre
o  indeferimento

Solicitar
declaração de

horas realizadas
na atividade

Solicitar
diretamente na

empresa/instituição
de ensino

Solicitar ao setor
responsável pela

bolsa

Enviar por e-mail
para a coordenação

de curso

Lançar carga
horária de

equivalência e nº
processo SUAP no

Q-Acadêmico

Abrir
processo no

SUAP

Receber e
analisar

declaração

Criar Ofício de
solicitação de

equivalência de
horas de estágio

Anexar
Ofício ao
processo

Encaminhar
processo para

Coord. de
Estágio

Receber
processo

Finalizar
processo no

SUAP

Anexar ao processo
declaração do

estudante

Início

Fim

Fim

De
Acordo?

Atividade
realizada no

IFF?

Aguardar
confecção

Aguardar
confecção

Sim

Não

Sim

Não
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