MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE
REITORIA
RUA CORONEL WALTER KRAMER, N2 357, PARQUE SANTO ANTONIO, CAMPOS DOS GOYTACAZES / R, CEP 28080-565
Fone: (22) 2737-5600, (22) 2737-5624, (22) 2737-5625

INSTRUGAO NORMATIVA N.2 2, de 24 de setembro de 2020

DispOe sobre o normativa para realizagdo de Estagio Obrigatdrio, exclusivamente na forma
N&o Presencial do IFFluminense.

A Pré- Reitoria de Ensino (PROEN) e a Diretoria de Desenvolvimento de Politicas Estudantis, Culturais e Esportivas (DIPECE) do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Fluminense (IFFLUMINENSE), no uso de suas atribuicGes legais que lhe sdo
conferidas pela Portaria N.2 1021, de 12 de agosto de 2017 e N.2 515, de 3 de agosto de 2020.

CONSIDERANDO:
As Bases Legais:

e A Lein?11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispGe sobre o estagio de estudantes e altera a redagdo do art. 428 da
Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT;

e A Instrugdo Normativa SGP/ME n2 213, de 17 de dezembro de 2019, que estabelece orientagBes sobre a aceitacdo de
estagidrios no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

e A Portaria n2 376 do Ministério da Educa¢do (MEC), de 03 de abril de 2020, que dispde sobre as aulas nos cursos de
educacdo profissional técnica de nivel médio, enquanto durar a situagdo de pandemia do novo Coronavirus - COVID-19;

e A Portaria MEC n2 544, de 16 de junho de 2020, que dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios
digitais enquanto durar a situagdo de pandemia do novo Coronavirus - COVID-19;

e O Parecer n2 05/2020 do Conselho Nacional de Educagdo (CNE) sobre reorganizagéo dos calendarios escolares e realizagdo
de atividades pedagdgicas ndo presenciais durante o periodo de pandemia da COVID-19;

e Parecer CNE/CP n2 11/2020, aprovado em 7 de julho de 2020- Orientagdes Educacionais para a Realizagdo de Aulas e
Atividades Pedagogicas Presenciais e Ndo Presenciais no contexto da Pandemia;

e A Nota Técnica Conjunta n? 17/2020/MEC/SERES/SETEC, de 19 de junho de 2020 que objetiva subsidiar a elabora¢do de
proposta para substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais enquanto durar a situagdo de pandemia do
Novo Coronavirus - COVID-19, estendendo o prazo até 31.12.2020;

e A Lei 14.040 de 18 de agosto de 2020 - Estabelece normas educacionais excepcionais a serem adotadas durante o estado
de calamidade publica reconhecido pelo Decreto Legislativo n2 6, de 20 de margo de 2020; e altera a Lei n2 11.947, de 16
de junho de 2009;

e A Resolugdo IFF n.2 38, de 27 de agosto de 2020, que estabelece Diretrizes para a realiza¢gdo das Atividades Pedagdgicas
Ndo Presenciais (APNP) para os cursos presenciais de Formagdo Inicial e Continuada, da Educagdo Profissional Técnica de
nivel médio, de Graduagdo e Pds-graduacdo do IFFluminense, para reorganiza¢do do Calendario Académico 2020, em
fungdo da excepcionalidade provocada pela pandemia do novo Coronavirus (COVID-19)

e A Portaria IFF n2 577, de 31 de agosto de 2020, que REABRE os calendarios dos campi do IFFLUMINENSE, para que as
Atividades Pedagdgicas Ndo Presenciais (APNP) sejam realizadas em atendimento as diretrizes publicadas pela Resolugdo
N.2 38, de 27 de agosto de 2020

e A Portaria IFF N.2 588, de 09 de setembro de 2020, que designou servidores para integrar a Comissdo de Elaboragdo do
Regulamento para realizagdo do Estdgio Curricular Obrigatério, exclusivamente na forma Ndo Presencial, de cardter
pedagdgico, para os Cursos Técnicos e Superiores do IFFluminense.

RESOLVE:
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Art.12. Instituir normativa que estabelece orientagdes para as atividades de Estagio Curricular Obrigatdrio dos Cursos Técnicos de
Nivel Médio e Superiores oferecidos pelo Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Fluminense (IFF), excepcional e
exclusivamente enquanto durar o periodo das agdes tomadas para o enfrentamento da emergéncia de saude publica, decorrente
da pandemia do Coronavirus COVID-19, de maneira a complementar a Resolugdo IFF N.° 38, de 27 de agosto de 2020.

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.22. O estdgio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido em ambiente de trabalho, com vistas a preparagdo para o
trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular, ao aprendizado de competéncias préprias da
atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o
trabalho, em conformidade com a Lei n.” 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art.32. Segundo a Recomendagdo N2 048, de 01 de Julho de 2020 do Conselho Nacional de Salde, o Estagio Supervisionado
obrigatério do Curso Técnico de Enfermagem em Nivel Médio, esta suspenso durante o periodo da excepcionalidade ou até a
publicagdo de ato que o autorize, por parte do Ministério da Educacdo ao retorno as aulas presenciais.

Art.42. A realizagdo de Estagio Obrigatdrio, de forma ndo presencial, esta condicionada a:
| - aprovagdo, pelo Colegiado de Curso, das atividades planejadas para sua execugao;

Il - matricula do estudante no seu respectivo curso ou em fase de integralizacdo.

CAPITULO II
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Art.52. Os Estagios Obrigatérios poderdo ser realizados de forma ndo presencial nos Cursos Técnicos de Nivel Médio e nos Cursos
Superiores desde que a natureza do curso e da atividade possibilitem a sua realizagdo.

§19. A execugdo das atividades inerentes ao Estagio Obrigatdrio podera ser realizada de forma nao presencial, preferencialmente
mediada por uso de Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo (TIC), incluindo a tramitagdo documental.

I. A tramita¢do documental, em consondncia com a Lei 11.788/2008, deve atender a estrutura de cada campus.
Il. Os Termos correspondentes ao Estdgio devem tramitar segundo a estrutura organizacional de cada campus.

Ill. O inicio do estagio somente devera ser autorizado quando os tramites documentais de emissdo e recebimento pelas partes
estiverem concluidos.

§2.° No periodo de substituigdo das atividades letivas presenciais por atividades ndo presenciais, o estudante podera desenvolver
suas atividades de Estagio, na modalidade remota, em Instituigdes de acordo com a especificidade de cada Curso, desde que
supervisionado por profissional técnico habilitado.

Art. 62. Os Estagios Obrigatdrios, exceto o Curso Técnico em Enfermagem de Nivel Médio, terdo sua execugdo flexibilizada, para
poderem ser executados, excepcionalmente, no formato de atividades nao presenciais.

Paragrafo Unico. A carga horaria do Estagio Obrigatério podera ser executada integralmente por meio de atividades nao
presenciais.

Art.72. Todas as atividades ndo presenciais de que trata a presente normativa devem ser precedidas de Plano de Atividades de
Estdgio, a ser apreciado pelo Colegiado de Curso.

§19. Todas as atividades desenvolvidas de Estidgio devem ser, devidamente, comprovadas pelo estudante e acompanhadas e
validadas pelo servidor responsavel.

§22. O limite de carga horaria semanal atribuida a realizagdo do estagio deve estar em conformidade com o Plano de Atividades
de Estégio, ndo podendo ultrapassar 30 (trinta) horas semanais.

Art.82. As atividades de Estagio Obrigatdrio executadas interna ou externamente ao IFF, poderdo ser aproveitadas em sua
integralidade de carga horaria, apos analise documental, desde que validadas pelo servidor responsavel.

Art.92. Poderdo ser contabilizadas como carga horaria de Estagio Obrigatdrio, em conformidade com os atos legais que regem o
curso, bem como legislagdo especifica de Estagio:

I. Atividades de Ensino;
IIl. Atividades de Pesquisa;

IIl. Atividades de Extensao;
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IV. Atividades de Empreendedorismo;

V. Monitoria;

VI. Atividades profissionais correlatas ao eixo tecnoldgico e ou area do curso;

VII. Participagdo em eventos cientificos online — Congressos, Seminarios, Jornadas, entre outros;

VIII. Cursos online, de carater técnico, cientifico e pedagdgico, correlatos com o eixo tecnoldgico e ou area do curso.

Art.10. Todas as atividades devem ser devidamente acompanhadas pelo servidor responsavel e as respectivas cargas horarias
deverdo ser comprovadas por meio de documento especifico do campus.

Art.11. Nos Cursos de Licenciatura, as atividades de Estagio Curricular Supervisionado, na modalidade remota, devem estar
previstas no Plano de Atividades de Estagio com a participa¢do e a anuéncia de Instituicdes que constituem Campo de Estagio,
atendendo a Lei 11.788/2008.

§19. As atividades desenvolvidas no Estagio Curricular Supervisionado devem ser registradas sob forma de Relatdrio ou de
Portfélio ou outros instrumentos definidos pela Coordenagdo de Curso que configurem Conclusdo de Estagio pelo licenciando no
periodo do Curso.

§29, Os Cursos de Licenciatura poderdo utilizar, além das propostas previstas no Art. 9.2 que estejam em conformidade com as
Diretrizes e os Planos de Atividades de Estagio que regem os cursos, as seguintes atividades:

|. aulas demonstrativas;

IIl. intervengdo pedagodgica;

. elaboragdo de relatdrios técnicos-pedagdgicos;

IV. interagdo com estudantes por meios virtuais, mediada pelo professor da turma ou pelo professor orientador do estagio;
V. atividades de programas institucionais de formagao de professores (PIBID e Residéncia Pedagdgica);

VI. entre outras.

SECAO |
DO PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art.12 As atividades de estagio de que trata este regulamento devem ser precedidas de um Plano de Atividades de Estagios, a ser
elaborado pelo responsavel da atividade.

Art. 13. O Plano de Atividades de Estagio, na modalidade remota, devera conter, no minimo, os seguintes quesitos:
. Identificacdo da Instituicdo Promotora
a. Nome do Campus
b. Ano e Periodo Letivo
c. Curso
d. Periodo do Curso
e. Componente Curricular
f. Servidor Responsavel
g. Periodo do Estagio
II. Identificagdo da Instituicdo Concedente
a. Razdo Social
b. CNPJ
c. Enderego Completo
d. Termo correspondente ao campo de Estagio
IIl. Registros das Atividades Pedagdgicas desenvolvidas
a. Apresentagdo - objetivo(s) e resultados esperados

b. Metodologia(s)
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c. Recursos Midiaticos utilizados
d. Carga Horaria Total
e. Carga Horaria Semanal
f. Cronograma de Atividades a serem desenvolvidas e/ou aproveitadas
g. Instrumentos de Avaliagdo
§1.2. A carga hordria semanal destinada as atividades de Estagio deve considerar:
I- 0 tempo necessdrio para o desenvolvimento da atividade;
II- o planejamento de outras atividades letivas do estudante;
IlI- o cronograma de atividades ndo presenciais da turma.

§2.2. Os registros das atividades estabelecidas no Plano de Atividades de Estagio e documentos afins devem ser apresentados por
instrumentos pedagodgicos definidos pela Coordenagdo de Curso junto ao servidor responsavel.

§32. O Plano de Atividades de Estagio, ao ser elaborado, deve ser tramitado eletronicamente, por meio do Sistema Unificado de
Administragcdo Publica (SUAP), e encaminhado a Coordenacgdo de Curso.

§492, Os campi poderdo emitir norma suplementar a este artigo, desde que com carater complementar.

CAPITULO Il
DA AVALIACAO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art.14. A avaliagdo das atividades de Estagio deverd seguir as propostas de cada curso, apresentadas no Plano de Atividades de
Estagio.

Paragrafo Unico. Para os cursos que preveem Relatério de Estagio ou instrumentos pedagdgicos afins, o documento deverd ser
enviado, eletronicamente a critério do Campus, ao servidor responsavel, no periodo estabelecido no Plano de Atividades de
Estagio.

Art.15. O estudante, no periodo de Estagio Obrigatdrio, que comprove exercicio de atividade profissional em consonadncia com a
natureza do Curso, em Institui¢des Publicas ou Privadas, podera ter aproveitamento de carga horaria de Estagio, apds avaliagdo
documental a ser efetuada pelo servidor responsdvel.

Paragrafo Unico. Os formuldrios para aproveitamento das atividades, durante o periodo de excepcionalidade, devem ser
preenchidos eletronicamente a critério do Campus e enviados a Coordenagdo de Curso.

Art.16. Os estudantes que participam do Programa Jovem Aprendiz em empresas poderdo aproveitar as horas como Estagio,
desde que atuem na area do respectivo curso e suas atividades sejam avaliadas e aprovadas pelo servidor responsdvel.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.17. Os documentos obrigatdrios, para fins de comprovagdo ao campo de Estagio, deverdo conter assinaturas digitais ou
eletronicas das partes envolvidas e ser encaminhados imediatamente a Coordenagdo de Curso, conforme estabelecido pelo
Campus e em consonancia com o Regulamento de Estagio do IFF.

Art. 18. No periodo de pandemia Covid-19, o Seguro Obrigatdrio contra acidentes pessoais em favor do estagiario, conforme a Lei
n.2 11.788/2008 estabelece, ndo cumpre sua finalidade, quando o desenvolvimento das atividades esteja ocorrendo,
exclusivamente, na modalidade ndo presencial.

Art.19. Os casos omissos nesta normativa serdo resolvidos pela Pro- Reitoria de Ensino e pela Diretoria de Politicas Estudantis,
Culturais e Esportivas do IFFluminense.

Art.20. A presente Instrugdao Normativa entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Carlos Artur de Carvalho Aréas

Pro- Reitor de Ensino do IFFluminense

Catia Cristina Brito Viana

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 2/2020 - PROEN/REIT/IFFLU | P4gina 4 de 5



Diretora de Desenvolvimento de Politicas Estudantis, Culturais e Esportivas

Documento assinado eletronicamente por:
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