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12 Reuniao de Pais e

Responsaveis - Ano letivo de
2021

Estudantes ingressantes dos cursos técnicos integrados
e do Curso Técnico Concomitante em Quimica




1° passo: Como nos conhecer a distancia?

» Carta enviada com o deferimento de matricula:

» Formulario de cadastro de contato dos Pais e

Responsaveis:
https://forms.gle/umytYDn506LDzHkn7

» Formulario de Perfil de Aprendizagem dos
Estudantes:

» https://forms.gle/7Y9efDHSJf6AMbUDG6




Principais duvidas sobre o Ensino em
tempos de pandemia

Por dentro das Atividades Pedagogicas Nao Presenciais (APNP)




1- O que sao APNP?

» As Atividades Pedagogicas Nao Presenciais (chamadas
APNP) compreendem todas as atividades didatico-
pedagogicas realizadas com os estudantes de forma
nao presencial, incluindo-se ai desde as aulas dos
componentes curriculares/disciplinas, a orientacao de
Trabalhos de Conclusao de Curso, Estagio Curricular,
atividades de Pesquisa e Extensao, atividades de
Esporte, Arte e Cultura, bem como outras atividades
transversais ao Ensino.




2. Quais sao as “regras do jogo”? As regras da
APNP sao as mesmas do Ensino Presencial?

» As APNP sao regulamentadas por duas resolucées principais, cuja leitura é
muito importante para conhecer os deveres e direitos do estudante:

» A Resolucao n.° 38 do IFFluminense, de 27 de agosto de 2020, a qual aprovou
as Diretrizes para realizacao das APNP;

» E, sobretudo, a Resolucao n.°10 do IFFluminense, de 23 de marco de 2021, a
qual ampliou as diretrizes estabelecidas na resolucao anterior.

» Com o objetivo de facilitar a consulta sobre as principais duvidas relacionadas
as informacodes e regramentos das APNP ou explicitar procedimentos que nao
tenham sido explicitados pelas resolucoes, reunimos as duvidas mais
frequentes dos estudantes em uma pagina de Perguntas e Respostas em nosso
site.



3- Como sera realizada a comunicacao
com os estudantes em periodo de APNP?

» 1. As Coordenacoes de Curso, no inicio de cada ano, orientam sobre a criacao de
grupos de Whatsapp das turmas. Na Semana de Acolhimento, havera um
momento de encontro entre estudantes ingressantes e o Coordenador de Curso,
em que ele informara como o estudante podera entrar no grupo de sua turma.
Esse grupo sera utilizado tanto para contato mais imediato com estudantes, como
para repassar informacoes importantes.

» 2. Ja para entrar em contato com a Diretoria de Ensino e Aprendizagem, basta
enviar um e-mail para de.itaperuna@iff.edu.br, ou enviar mensagem pelo
Whatsapp no niumero (22) 99955-5381.

» 3. Também foi disponibilizada no site institucional uma lista de contatos de todos
os coordenadores, diretores e docentes, além dos e-mails de alguns dos setores
com mais contato com os estudantes: http://portalil.iff.edu.br/nossos-
campi/itaperuna/painel-do-estudante/atividades-pedagogicas-nao-
presenciais/lista-de-contato-das-coordenacoes

4. E muito importante acompanhar o site e as redes sociais oficiais do IFF
ltaperuna.

5. E muito importante manter os canais de contato cadastrados no Sistema
Académico (Sistema informatizado de Diarios) atualizado.



mailto:de.itaperuna@iff.edu.br
http://portal1.iff.edu.br/nossos-campi/itaperuna/painel-do-estudante/atividades-pedagogicas-nao-presenciais/lista-de-contato-das-coordenacoes

Também criamos canais de comunicacao exclusivos com os pais e
responsaveis, porém, esse canal € apenas para envio de mensagens e informes
dos administradores. Esta travado para a troca de mensagens entre os
participantes do grupo.

Embora o grupo ja esteja aberto para entrada, so serao enviadas mensagens a
partir de 24/05/2021 (data de inicio do ano letivo de 2021).

Para entrar no Grupo de Pais dos Estudantes de Administracdo, vocé deve
acessar 0 seguinte link:
https://chat.whatsapp.com/FTLSjjc4Qg67g370RNrXX9

Para entrar no Grupo de Pais dos Estudantes de Eletrotécnica, vocé deve
acessar o seguinte link: https://chat.whatsapp.com/luwSL8yVhxiHiLoa6KFE]Q

Para entrar no Grupo de Pais dos Estudantes de Informatica, vocé deve
acessar 0 seguinte link:
https://chat.whatsapp.com/JvsZDleN8ZmAcCN8UXPg4o0

Para entrar no Grupo de Pais dos Estudantes de Quimica, vocé deve acessar o
seguinte link: https://chat.whatsapp.com/JQYH64hWOmNIOuZjSlaG43



https://chat.whatsapp.com/FTLSjjc4Qg67g37ORNrXX9
https://chat.whatsapp.com/IuwSL8yVhxiHiLoa6KFEjQ
https://chat.whatsapp.com/JvsZDleN8ZmAcCN8UXPg4o
https://chat.whatsapp.com/JQYH64hW0mNIOuZjSlaG43

4- Ha um canal que centraliza as informacoes
mais importantes sobre as APNP?

» Sim. Foi criada uma pagina exclusivamente para esse fim.
Nessa pagina, o estudante podera acessar a Plataforma EAD
IFF, cronograma da Semana de Acolhimento, calendario
letivo, grade de horarios das aulas, Guia do Aluno, Planos de
Ensino, Perguntas e Respostas (FAQ), bem como uma linha do
tempo das APNP.

» Disponivel em: http://portall.iff.edu.br/nossos-
campi/itaperuna/painel-do-estudante/atividades-
pedagogicas-nao-presenciais/atividades-pedagogicas-nao-
presenciais



http://portal1.iff.edu.br/nossos-campi/itaperuna/painel-do-estudante/atividades-pedagogicas-nao-presenciais/atividades-pedagogicas-nao-presenciais
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Informagoes de interesse dos estudantes do IFFluminense
NOSSOS CAMPI
Bom Jesus do
Itabapoana
Painel
Cambuci
Campos Centro do EstUda nte
Campos Guarus
Centro de
Referéncia
Itaborai
Estudante, seja bem-vindo! Abaixo, informacgdes e acessos importantes sobre sua vida académica:
4|taperuna
- = Atividades Pedagégicas Ndo Presenciais
Apresentacao
Avisos = Manual do Aluno - 2020 (Cursos Técnicos)
= Manual do Aluno - 2020 (Cursos Superiores)
Biblioteca Maria I, )
) = Regulamentac3ao disciplinar discente
Alice Barroso
= Regulamentacdo didatico-pedagogica do IFFluminense

Colegiados » Biblioteca (Guia do Usuario)

Contatos

Cursos

Eventos
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Campos Centro

Campos Guarus Durante o periodo de excepcionalidade, devido &4 pandemia de Covid-19, o IFF ltaperuna esta realizando as chamadas
Centro de Atividades Pedagogicas Nao Presenciais (APNP), conforme as Diretrizes estabelecidas na Resolucdao N.° 38/2020, e

Referéncia que sdo consideradas como efetivo trabalho escolar, tendo sua carga horéria utilizada para substituir as aulas

ltaborai presenciais e valida no cumprimento do periodo letivo.
4ltaperuna As APNP sdo definidas pelas Coordenacdes de Curso e contemplam atividades sincronas (ao vivo, mediadas pela
Apresentacao tecnologia) e assincronas (disponiveis a qualquer momento, tais como folhas de exercicios, textos para leitura e

videoaulas gravadas, entre outras).
Avisos
Biblioteca Maria Aqui nesta pagina, vocé acompanha as principais informacdes sobre as APNP:

Alice Barroso )
= (Guia do Aluno

Colegiados = Acesso as aulas e ao material didatico (Plataforma Moodle)
F = Calendario Leti\frc: B
= Grade de horarios de atividades sincronas
Cursos = Rela¢do de horarios para alunos com disciplinas em dependéncia
= Regime Especial de Acompanhamento das APNP (alunos com dificuldades psicossociais e de infraestrutura de acesso digital)
Fventos = Planos de Ensino
Educagdo a = Tramites para solicitacdo de antecipacdo de colagdo de grau
distancia = Tutoriais de acesso ao Moodle
Eene = Criagdo de conta no GSuite

= Lista de contatos de coordenagdes e professores
Fotos = APNP no IFF (Linha do tempo)
= Perguntas e Respostas sobre as APNP

Noticias
“ :ain;l do Fique atento também as noticias e informacdes publicadas diariamente em nossos canais oficiais de comunicagdo. Por
studante
la, vocé acompanha a divulgacdo de editais da Assisténcia Estudantil, oportunidades de estagio, inscricbes para eventos
4Atividades e muito mais:
Pedagégicas -
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5- Quais sao os Ambientes Virtuais de Aprendizagem
adotados? Outras plataformas podem ser adotadas
como substitutas do EAD IFF?

» E utilizada preferencial e majoritariamente a plataforma EAD
IFF (Moodle): https://ead2.iff.edu.br/.

» No Campus Itaperuna, outra plataforma utilizada por alguns
docentes € o Google Sala de Aula ou Google Classroom.
Cumpre-se destacar, no entanto, que, ainda quando usadas
outras plataformas diferentes do ambiente institucional, serao
disponibilizados na sala da disciplina no EAD IFF: o Plano de
Ensino, os horarios sincronos das aulas e as informacoes
essenciais para acessar a plataforma em que a disciplina sera
ministrada.



https://ead2.iff.edu.br/
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6- Existe algum tutorial de ambientacao
ao Moodle voltado para os estudantes?

» Sim. A Coordenacao de Educacao a Distancia (CEAD)
elaborou uma sala chamada “Ambientacao ao Moodle”
(https://ead2.iff.edu.br/course/view.php?id=9686).

» O acesso esta configurado para qualquer visitante, mesmo
sem estar inscrito, poder acessar a sala. Ha excelentes
tutoriais para os alunos. Se vocé ainda nao conhece a
plataforma, pode aprender um pouco mais sobre ela
mesmo antes das aulas comecarem.



https://ead2.iff.edu.br/course/view.php?id=9686
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/- Como faco para realizar o primeiro
acesso a plataforma?

>

No decorrer desta e da proxima semana, os estudantes receberao, nos e-mails
informados na matricula, as instrucoes de primeiro acesso.

Caso vocé utilize o computador ou um navegador do seu celular para acessar o
Moodle, veja os videos a seguir:

"0 primeiro acesso ao Moodle": https://www.youtube.com/watch?v=i_pFVLzL500

"Como encontrar (o} meus Cursos no
Moodle": https://www.youtube.com/watch?v=KH6Q6UcF2aQ

Caso vocé utilize o aplicativo do seu celular para acessar o Moodle, veja os videos
abaixo:

“Primeiro acesso ao Moodle pelo
aplicativo™: https://www.youtube.com/watch?v=Bjl_6rd91Lk

"Como encontrar um Curso pelo aplicativo do

Moodle": https://www.youtube.com/watch?v=LCGHXA9e6uE



https://www.youtube.com/watch?v=i_pFVLzL5Qo
https://www.youtube.com/watch?v=KH6Q6UcF2aQ
https://www.youtube.com/watch?v=BjI_6rd91Lk
https://www.youtube.com/watch?v=LCGHXA9e6uE

8- Todas as disciplinas serao ofertadas
ao mesmo tempo?

» Nao. Em cada modulo sera ofertado um conjunto
diferente de disciplinas, com excecoes para algumas
disciplinas que, dada a natureza e complexidade,
ocorrerao em fluxo continuo.




9- Como sera a oferta das disciplinas no
Campus ltaperuna?

» Adotamos a oferta em carater modular enquanto durarem as APNP.

» De acordo com o Calendario Académico do ano letivo de 2021, o
Modulo 1, com duracao de 10 semanas, tera disciplinas modulares e
de fluxo continuo. Para disciplinas modulares, equivalera ao 1° e 2°
bimestres. Para disciplinas de fluxo continuo, equivalera apenas ao 1°
bimestre.

» O Modulo 2, com duracao de 10 semanas, tera disciplinas modulares e
de fluxo continuo. Para disciplinas modulares, equivalera ao 1° e 2°
bimestres. Para disciplinas de fluxo continuo, equivalera apenas ao 2°
bimestre.

» Para o segundo semestre de 2021 (3° e 4° bimestre para cursos
anuais), a forma de oferta sera divulgada posteriormente.



10- Como faco para saber quais disciplinas
meu curso ira oferecer em cada modulo?

» Para ver a relacao das disciplinas ofertadas para sua
turma/curso, vocé pode consultar o quadro de horario das

turmas, disponivel em:

» https://portall.iff.edu.br/nossos-
campi/itaperuna/painel-do-estudante/atividades-
pedagogicas-nao-presenciais/horarios-das-turmas-nas-

apnp



https://portal1.iff.edu.br/nossos-campi/itaperuna/painel-do-estudante/atividades-pedagogicas-nao-presenciais/horarios-das-turmas-nas-apnp
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NOSSOS CAMPI
Bom Jesus do
Itabapoana
Cabo Frio
Cambudi
Campos Centro

Campos Guarus

Biblioteca Maria
Alice Barroso

ATIVIDADES PEDAGOGICAS PAGINA DE

ACOMPANHAMENTO

NAO PRESENCIAIS

Durante o periodo de excepcionalidade, devido a pandemia de Covid-19, o IFF ltaperuna esta realizando as chamadas

Centro de Atividades Pedagogicas Ndo Presenciais (APNP), conforme as Diretrizes estabelecidas na Resolugdo N.° 38/2020, e
Referéncia que sdo consideradas como efetivo trabalho escolar, tendo sua carga horaria utilizada para substituir as aulas
Itaborai presenciais e valida no cumprimento do periodo letivo.
“Itaperuna As APNP s3o definidas pelas Coordenagdes de Curso e contemplam atividades sincronas (ao vivo, mediadas pela
Apresentacao tecnologia) e assincronas (disponiveis a qualguer momento, tais como folhas de exercicios, textos para leitura e
videoaulas gravadas, entre outras).
Avisos

Aqui nesta pagina, vocé acompanha as principais informacdes sobre as APNP:

= @Guia do Aluno

Colegiados = Acesso as aulas e ao material didatico (Plataforma Moodle)
= Calendario Letivo
Contatos . -
= Grade de horarios de atividades sincronas
Cursos = Relagdo de horérios para alunos com disciplinas em dependéncia
= Regime Especial de Acompanhamento das APNP (alunos com dificuldades psicossociais e de infraestrutura de acesso digital)
Eventos = Planos de Ensino
Educagdo a = Semana de Acolhimento (21 a 25/09)
distancia = Tutorials de acesso ao Moodle
Extens50 = Criacdo de conta no GSuite
= Lista de contatos de coordenagdes e professores
Fotos = APNP no IFF (Linha do tempo)
Noticias = Perguntas e Respostas sobre as APNP
4 Painel do

Fique atento tambem as noticias e informacdes publicadas diariamente em nossos canais oficiais de comunicacgdo. Por
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Ultimas noticias

Setegoes ¢ Itaperuna durante o periodo de APNP

Concursos
por Comunicagdo Social do Campus ltaperuna publicado 20/09/2020 13h20, dltima
S [Cr==] sk Curtr 0 |
modificagdo 20/05/2021 14n19
E% Imprimir €) compartilhar 0
NOSSOS CAMPI
Bom Jesus do ‘ w 5 i = o, = : -
itab Durante o periodo de Atividades Pedagodgicas Nao Presenciais (APNP), os alunos terdo aulas sincronas (ao vivo,
abapoana i ) L )
mediadas pela tecnologia), além das atividades assincronas (disponiveis a qualquer momento, tais como folhas de
Cabo Frio exercicios, textos para leitura e videoaulas gravadas, entre outras, na Plataforma Moodle). Veja a grade de horarios das
Cambuci aulas sincronas de cada curso:

Campos Centro

HORARIOS DO ANO LETIVO 2021
Campos Guarus

Centro de 1° Médulo (31 de maio a 30 de julho de 2021)
Referéncia
Administracgdo (Integrado)
Itaborai
Automagao Industrial (Subsequente) - em breve
4|taperuna
Apresentagao Eletrotécnica (Integrado)
Avisos Eletrotécnica (Concomitante e Proeja) - em breve
Biblioteca Maria Informatica (Integrado)

Alice Barroso

Mecanica (Concomitante) - em breve

Colegiados

Contatos Quimica (Integrado e Concomitante)

[ S S P h
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~ [
ADMINISTRACAO | 1ysonoe .
MODULO 1 i =

Itaperuna

HORARIO SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA SABADO

MATEMATICA | - )
PROJ. DE VIDA - GLEICIANE
09h00-09n45 E ALESSANDRA/ FABRICA
DE JOGOS - VARIOS
ESPANHOL - LITERATURA | -

FUNDAMENTOS E DIREITO, CIDADANIA GESTAO DE
14h00-14h45 | TOPICOS EM ADM. - E TRABALHO - PESSOAS -
RAPHAEL ANDERSON MARLUCIA




11- No quadro de horarios aparece toda carga
horaria que sera ofertada das disciplinas?

» Nao. No quadro de horarios aparecem apenas as atividades
sincronas, ou seja, aquelas realizadas ao vivo, a partir de
um encontro simultaneo entre o professor e seus alunos, por
meio de lives, videoconferéncia ou chats. Mas o estudante
prec1sara também cumprir a carga horaria assincrona, isto
€, uma carga horaria destinada a outras atividades,
indicadas pelo professor na sala da disciplina, que podem ser
realizadas pelo estudante em outros horarios, sem a
presenca virtual simultanea do professor.




Exemplo: Curso de Administracao

ADMINISTRACAO I - MODULO 1 (24/05/2021 A 30/07/2021)

DISCIPLINAS

MATEMATICA |
FiSICA |

ESPANHOL
(OPTATIVA)

LITERATURA |

DIREITO, CIDADANIA
E TRABALHO

FUNDAMENTOS E
TOPICOS EM ADM.

GESTAO DE PESSOAS

PROJETO DE
VIDA/FABRICA DE
JOGOS

CARGA HORARIA
TOTAL

240
120

80
80
80

80
120

CARGA HORARIA
SEMANAL

6
3
2
4
4

N

PERCENTUAL DE
OFERTA NO MODULO

25,00%
25,00%

25,00%
50,00%
50,00%

50,00%
50,00%




Exemplo: Curso de Administracao

ADMINISTRACAO | - MODULO 2 (02/08/2021 A 08/10/2021)

DISCIPLINAS CARGA HORARIA CARGA HORARIA PERCENTUAL DE
TOTAL SEMANAL OFERTA NO MODULO
MATEMATICA | 240 6 25,00%
FISICA | 120 3 25,00%
ESPANHOL 80 2 25,00%
LINGUA 0
PORTUGUESA | 80 . 50,00%
EDUCACAO FISICA | 80 4 50,00%
PROCESSOS 0
ADMINISTRATIVOS 80 - 50,00%
OPERACOES DE
ESTOQUE E 80 4 50,00%
ARMAZENAGEM
INFORMATICA 80 4 50,00%
PROJETO DE
VIDA/FABRICA DE - 2

JOGOS




Exemplo: Curso de Eletrotécnica

ELETROTECNICA IAE IB - MODULO 1 (24/05/2021 A 30/07/2021)

DISCIPLINAS CARGA HORARIA CARGA HORARIA PERCENTUAL DE
TOTAL SEMANAL OFERTA NO MODULO
MATEMATICA | 160 4 25,00%
FiSICA | 120 3 25,00%
SOCIOLOGIA | 40 2 50,00%
FILOSOFIA | 40 2 50,00%
QUIMICA | 80 4 50,00%
LINGUA .
PORTUGUESA | A . AL
CIRCUITOS 0
ELETRICOS | 120 3 23,00%
PRATICA 9
PROFISSIONAL | 80 2 23,00%
INFORMATICA .
APLICADA 80 4 20,00%
PROJETO DE
VIDA/FABRICA DE - 2

JOGOS




Exemplo: Curso de Eletrotécnica

ELETROTECNICA IAE IB - MODULO 2 (02/08/2021 A 08/10/2021)

DISCIPLINAS CARGA HORARIA CARGA HORARIA PERCENTUAL DE
TOTAL SEMANAL OFERTA NO MODULO

MATEMATICA | 160 4 25,00%
FISICA | 120 3 25,00%
HISTORIA | 80 4 50,00%
GEOGRAFIA | 80 4 50,00%
EDUCACAO FISICA | 80 4 50,00%
LITERATURA | 80 4 50,00%
SRS, o ;
PRoPFITé\;Ic():ﬁAL | e Z LR
PROJETO DE
VIDA/FABRICA DE - 2

JOGOS




Exemplo: Curso de Informatica

DISCIPLINAS CARGA HORARIA CARGA HORARIA PERCENTUAL DE
TOTAL SEMANAL OFERTA NO MODULO

MATEMATICA | 160 4 25,00%
FISICA | 120 3 25,00%
SOCIOLOGIA | 40 2 50,00%
FILOSOFIA | 40 2 50,00%
LITERATURA | 80 4 50,00%
QUIMICA | 80 4 50,00%
ESTI?UL'I(';l?RﬂTI;\?EODiDOS 160 4 25,00%
BANCO DE DADOS 80 2 25,00%
OPSEII'\S’ZE:\’(\)AI:ISAIS 80 2 25,00%
INFORMATICA BASICA 120 3 25,00%
PROJETO DE
VIDA/FABRICA DE - 2

JOGOS




Exemplo: Curso de Informatica

INFORMATICA IAE IB - MODULO 2 (02/08/2021 A 08/10/2021)

DISCIPLINAS CARGA HORARIA CARGA HORARIA PERCENTUAL DE
TOTAL SEMANAL OFERTA NO MODULO
MATEMATICA | 160 4 25,00%
FISICA | 120 3 25,00%
BIOLOGIA | 80 4 50,00%
EDUCACAO FiSICA | 80 4 50,00%
LINGUA PORTUGUESA | 80 4 50,00%
ESTFQJLTGS RIXTI;\?EODiDOS s 4 25,00%
BANCO DE DADOS 80 2 25,00%
op?rizgfgﬁms £ 2 Z2p U
INFORMATICA BASICA 120 3 25,00%
PROJETO DE
VIDA/FABRICA DE - 2

JOGOS




Exemplo: Curso de Quimica

QUIMICA | - MODULO 1 (24/05/2021 A 30/07/2021)

DISCIPLINAS CARGA HORARIA CARGA HORARIA PERCENTUAL DE
TOTAL SEMANAL OFERTA NO MODULO
MATEMATICA | 240 6 25,00%
FISICA | 80 2 25,00%
LINGUA o
PORTUGUESA | 80 4 50,00%
INFORMATICA .
BASICA 80 4 50,00%
QUIMICA GERAL 160 4 25,00%
TECNICAS BASICAS .
DE LABORATORIO 160 . 23,00%
QUIMICA 0
INORGANICA 80 4 20,00%
PROJETO DE
VIDA/FABRICA DE . 2

JOGOS




Exemplo: Curso de Quimica

QUIMICA | - MODULO 2 (02/08/2021 A 08/10/2021)

DISCIPLINAS CARGA HORARIA CARGA HORARIA PERCENTUAL DE
TOTAL SEMANAL OFERTA NO MODULO

MATEMATICA | 240 6 25,00%
FISICA | 80 2 25,00%
LITERATURA | 80 4 50,00%
EDUCACAO FiSICA | 80 4 50,00%
BIOLOGIA | 80 4 50,00%
QUIMICA GERAL 160 4 25,00%
e T :
PROJETO DE
VIDA/FABRICA DE - 2

JOGOS




12- E indicada ao estudante alguma conta de
e-mail especifica para participar das aulas?

» Sim. O estudante deve possuir uma conta Google Institucional (G

Suite), com seu nome e sobrenome cadastrados no perfil. O setor
de Tecnologia da Informacao e Comunicacao do IFFluminense
disponibilizou ainda um passo a passo de como criar uma Conta
Google Institucional para acesso ao G Suite:
http://portall.iff.edu.br/tic/guias-e-tutoriais/conta-g-suite. O aluno
Marcos Vinicius Abreu, do curso integrado em Petroleo e Gas do
Campus Sao Joao da Barra também fez um tutorial em video, que
pode ser acessado no seguinte link: htips://youtu.be/qgZezfBOeulNo.
Na Semana de Acolhimento, mostraremos ao estudante como criar
essa conta de e-mail.



http://portal1.iff.edu.br/tic/guias-e-tutoriais/conta-g-suite
https://youtu.be/qZezfB0euNo
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1. Criando uma Conta Google Institucional para acesso ao G Suite

CATALOGO DE
SERVICOS DE TIC

1.1 - Acesse o SUAP no endereco htitps://suap.iff.edu.br/ e fagca sua autenticagdo. Na tela inicial, na parte superior

esquerda, vocé encontrara o aviso Para ter acesso aos recursos G Suite, defina seu login aqui.

PORTFOLIO DE
PROJETOS DE TIC

0 AVISOS

Para ter acesso ao recursos

GSuite, defina seu login aqui

GESTAO DE
PROCESSOS DE TIC

2 NOTICIAS
PORTAL DO IFFLU

# INICIo

ACESSO A
INFORMAGAO
1.2 - Clique no aviso para ser redirecionado. Na tela destacada abaixo, vocé podera escolher seu e-mail de acesso ao G

Suite e o sistema fara sugestdes de usuario baseadas em seu nome e sobrenomes, nio sendo possivel entretanto

modifica-las. Escolhido o novo enderego de e-mail, clique em Enviar para finalizar esse processo.
Escolha seu E-mail GSuite

E-mail: *
Mk e i@gsuite. iff. edu.br
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ACESSO A -
INFORMACAO
1.2 - Clique no aviso para ser redirecionado. Na tela destacada abaixo, vocé podera escolher seu e-mail de acesso ao G

Suite e o sistema fara sugestdes de usuario baseadas em seu nome e sobrenomes, ndo sendo possivel entretanto

modifica-las. Escolhido o novo endereco de e-mail, clique em Enviar para finalizar esse processo.

cio Escolha seu E-mail G5uite

Escolha seu E-mail GSuite

E-mail:* .
mail . y@gsuite. iff adu.br - a

1.3 - Executados os passos acima sera exibida na tela inicial do SUAP a mensagem O email
nome.sobrenome@gsuite.iff.edu.br foi definido com sucesso e em breve seu acesso ao G Suite serd liberado, porem

para utilizar sua nova conta G Suite e todos o0s recursos disponiveis sera necessario aguardar por 48 horas.

O emall "Treessssssssanmin@gsuite.iff edu.br” foi definido com sucesso e em breve seu acesso ao gsuite serd liberado

2. Acessando sua Conta Google institucional para acesso ao G Suite

2.1 - Acesse o navegador Google Chrome, abra uma nova janela ou aba e localize o icone Google Apps que,

normalmente, fica localizado no topo direito da pagina.

Gmail Imanpnsl HH I -
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13- Havera alguma espécie de suporte aos
discentes com duvidas sobre o uso da
plataforma EAD IFF?

» Sim. Em todos os campi ha uma equipe de suporte técnico
ao Moodle. Foi criado um e-mail exclusivo para envio de
duvidas sobre 0 uso da plataforma:
suporte.ead.itaperuna®iff.edu.br.




14- Havera algum encontro sincrono ou
atividade assincrona para aprender a usar a
plataforma EAD IFF (Moodle)?

>

Sim. Como atividade assincrona, o estudante ingressante deve realizar o curso
de Ambientacao ao Moodle, disponivel no link:
https://ead2.iff.edu.br/course/view.php?id=9686. Basta assistir aos videos e
ler os documentos postados. Uma outra dica é assistir a live "Estudos e Ensino
Remoto: As principais técnicas e ferramentas que vocé, estudante, precisa
conhecer”, exibida em setembro de 2020 pelo IFF Itaperuna, a qual mostra,
além de técnicas de estudo remoto, as principais ferramentas e
funcionalidades da plataforma EAD IFF. A live esta disponivel para acesso do
estudante a qualquer momento no canal IFF Tube Campus Itaperuna:
https://www.youtube.com/channel/UCY5115009EByZuEYXGRWDkA/featured.

Como atividade sincrona, os coordenadores de curso, na Semana de
Acolhimento, mostrarao aos estudantes como acessar a plataforma e como
realizar algumas das principais acoes e atividades.



https://ead2.iff.edu.br/course/view.php?id=9686
https://www.youtube.com/channel/UCY5II50O9EByZuEYXGRWDkA/featured

15- Nao tenho internet. Como poderei
participar das atividades?

» O estudante sem condicoes de acesso a internet ou tecnologias digitais pode

solicitar, no inicio de cada modulo, o envio de materiais didaticos impressos e
pendrives com aulas gravadas ou videoaulas. Essa solicitacao €& apenas para
estudantes que nao possuem condicoes de acesso que garantam a participacao nas
atividades online. O aluno devera, entdo, enviar e-mail para
atendimento.itaperuna@iff.edu.br, informando no assunto REGIME ESPECIAL DE
ACOMPANHAMENTO DAS APNP (SOLICITACAO DE MATERIAIS IMPRESSOS). No corpo
da mensagem, devera ser informado: (i) Nome completo e telefone de contato
atualizado; (ii) Nome completo e telefone de contato do responsavel (para
menores de 18 anos); (iii) Matricula e curso; (iv) Endereco; (v) Justificativa
(descrever as dificuldades de infraestrutura, por exemplo, acesso a internet ou
acesso a computador/celular). O Nucleo de Atendimento ao Educando (NAE) fara
analise da solicitacao e dara retorno ao estudante. Mas, atencao: essa solicitacao
tem prazo definido no Calendario Académico, s6 podendo ser realizada até no
maximo duas semanas do inicio efetivo do modulo. No Médulo 1, o prazo final
para solicitacao é dia 11/06/2021; ja no Médulo 2, é 13/08/2021.



mailto:atendimento.itaperuna@iff.edu.br

16- Como funciona o envio de materiais
impressos?

» Para os alunos sem acesso a internet que solicitam o envio
de materiais impressos e pendrives, as entregas sao
realizadas em domicilio toda segunda e quinta-feira pelos
motoristas do IFF.




17- Existem regras para manter o direito ao
recebimento desses materiais impressos em
domicilio?

» Sim. Para os casos em que nao houver pessoas em casa para assinar o
recebimento dos materiais didaticos por duas semanas consecutivas sem
justificativa e comunicacao prévia com o Nucleo de Atendimento ao Educando
(NAE), a entrega em domicilio sera suspensa. O estudante tera, entao, apenas
uma semana para retirar os materiais no campus. Caso a retirada nao ocorra,
a entrega dos materiais do modulo serao suspensas e o estudante tera de
fazer nova solicitacao apenas no inicio do modulo seguinte. Além disso, a nao
devolucao das atividades enviadas pelos docentes ou envio de atividades em
branco por trés semanas consecutivas sem justificativa ou comunicacao prévia
com o NAE também implicarao na suspensao da entrega de materiais
impressos no modulo, devendo o estudante solicitar o envio de materiais
impressos apenas no modulo seguinte caso queira continuar tendo direito ao
beneficio. Cumpre ressaltar que nao serao enviados materiais didaticos
impressos retroativos nas situacoes de suspensao.



18- Quais sao os limites de oferta dos
encontros sincronos? Ha um limite maximo de
disciplinas por dia?

» O estudante dos cursos integrados possuem o limite maximo de 180
minutos, sendo 90 minutos no periodo da manha e 90 minutos no
periodo da tarde. Os estudantes dos cursos concomitantes,
subsequentes, integrado PROEJA e dos cursos de graduacao, possuem
limite maximo de 120 minutos.

» No Campus ltaperuna, o estudante tera, no maximo, 2 disciplinas por
turno.




19- Como € realizado o registro de
frequencia?

» A frequéncia do discente sera registrada mediante participacao nas atividades
sincronas (ou entrega de atividade alternativa em caso de auséncia ou
impossibilidade de participacao no encontro sincrono), e mediante
entrega/participacao das atividades assincronas. O estudante que deixar de
realizar uma atividade levara falta de acordo com a carga horaria
correspondente da atividade. Por exemplo: Se eu curso uma disciplina de 4h/a
semanais, sendo 1h/a sincrona e o restante assincrona, e faltei o encontro
sincrono, deixando ainda de entregar uma atividade com carga horaria
correspondente a 2h/a, terei registradas 3 faltas. E preciso alertar ainda que,
para fins de registro no Sistema Académico, o professor registrara nao apenas
a carga horaria sincrona como a assincrona também. Nao necessariamente,
isso significara que o aluno realizou a atividade naquele momento.



20- Como acesso frequéncia e notas?

» Os diarios de classe do IFFluminense sao todos informatizados e podem ser
acessados  através de  sistema proprio: o Q Académico
(https://academico.iff.edu.br/). O aluno pode, através desse sistema,
verificar as aulas ministradas, as faltas registradas, bem como as notas
obtidas nas atividades avaliativas. O prazo final para lancamento de
frequéncia e notas pelos professores esta previsto no Calendario Académico
de cada ano letivo. Acessado o site, basta escolher o modulo PAIS DE ALUNO.
Ao clicar no modulo, a tela de login ira aparecer de forma a permitir e
autenticar o acesso do aluno as informacoes do sistema. O login do aluno e a
respectiva senha deverao ser digitados para a verificacao de permissao do
usuario no acesso aos dados do sistema. O login € o numero de matricula do
aluno. Se for o primeiro acesso ao sistema, a senha padrao é 123, o aluno
pode entao entrar no sistema digitando sua matricula no login e a senha 123,
e depois alterar sua senha. O link de Diarios mostra, por disciplina, todas as
atividades efetuadas (avaliacoes, listas de exercicios, etc.) e a nota obtida
em cada uma delas.



https://academico.iff.edu.br/
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21-Como serao as avaliacoes? Havera
uma semana de avaliacoes?

» Nao havera uma semana de avaliacbes, visto que, nas APNP, sao
diversificados os métodos avaliativos. Para as disciplinas de fluxo
continuo, serao distribuidos um total de 10 pontos ao longo de cada
um dos modulos, que equivalerao aos bimestres/etapas (A1/A2). Para
as disciplinas modulares, como a carga horaria sera ampliada para
condensacao da disciplina em um unico modulo, os 10 pontos
equivalerao a dois bimestres ou etapas. Ex: Se obtenho média 7,0 em
um modulo, essa nota sera repetida no 1° e no 2° bimestre (salvo
distribuicoes especificas, desde que registradas nos Planos de Ensino
aprovados pelas Coordenacoes de Curso). O estudante que nao obtiver
média de 60% de aproveitamento esgotadas as recuperacoes, ou
meédia de 50% apos verificacao suplementar, sera reprovado.




22- Como sera a recuperacao?

» A recuperacao sera paralela, isto €, ocorrera concomitantemente ao bimestre,
nao se restringindo a uma Unica avaliacao somativa apenas ao final da etapa. A
forma de recuperacao paralela esta prevista nos planos de ensino da disciplina,
também disponiveis no Moodle. Para além da recuperacao paralela, descrita no
Plano de Ensino das disciplinas, havera também, a Recuperacao Semestral. A
avaliacao de Recuperacao Semestral é aplicada ao final de cada semestre letivo
ao estudante que nao obtém o rendimento minimo na média semestral de 60% e
substitui o rendimento semestral alcancado em tempo regular, desde que seja
superior a esteCumpre ressaltar que o estudante devera ter, pelo menos, um
registro semestral na disciplina para ter direito a recuperacao do semestre.

» Os estudantes dos cursos anuais nao aprovados terao direito ainda a Verificacao
Suplementar (VS), aplicada na semana subsequente a Recuperacao Semestral Il
como um exame final. Apos a Verificacao Suplementar (VS), o estudante sera
considerado “Aprovado” se, na soma de 40% da nota obtida na VS e 60% da média
anual obtida nos dois semestres letivos, alcancar um resultado final igual ou maior
a 5,0 na disciplina. Estudantes que obtiverem nota inferior a 4,0 no 4° bimestre
precisam realizar obrigatoriamente a VS, sob pena de reprovacao.




@

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FLUMINENSE

Campus Itaperuna

ANEXO |
PLANO DE ENSINO DAS APNP
1. IDENTIFICAGAO
Componente Curricular: Administragdo de Materiais Turma:
20201.1006.2AD/20201.1006.28D
Curso: Técnico em Administragdo Integrado ao Ensino Médio Periodo: 22 Ano
Carga horéria total (% definido): 32,50% (28h/a)

2, OBJETIVOS DA APRENDIZAGEM:
Objetivo Geral:

Compreender a importancia do controle de estoques, o papel do administrador de estoques e as principais rotinas de controle de
materiais nas organizagdes industriais e comerciais de pequeno, médio e grande porte.

Objetivos Especificos

Compreender a importancia da administragdo de materiais no armazenamento e distribuigdo de produtos nas organizagdes;
Conhecer os procedimentos basicos da administragdo de materiais;

Entender os métodos de previsdo de estoques e os sistemas de classificagdo de materiais.




3. CONTEUDOS:

1 - Logistica Empresarial

1.1 - Defini¢do de Logistica Empresarial

1.2 - Acadeia de suprimentos

1.3 - O composto de atividades

1.4 - Objetivo e importancia da Logistica

1.5 - Estudos sobre a Logistica Empresarial e Competitividade no Brasil
1.6 - Localizacdo das Instalagdes: instalacdo Unica, instalages maltiplas
1.7 - Localizagdo das Instalages: localizagdo dindmica do armazém, localizagdo de varejo/servigos
1.8 - Fornecimento e Distribuicdo: Dindmica, Leis, Normas e Acordos
1.9 - Implicagdes do Direito do Consumidor

2 - Recursos Materiais e Patrimoniais

2.1 - Administragdo de Recursos

2.2 - Desempenho, enfoques e tendéncias da administracdo de materiais
2.3 - Conceitos de Estoque

2.4 - Necessidade de um Sistema de Estocagem e Manuseio

2.5 - Razdes para Estocagem

2.6 - Fungdes do Sistema de Estocagem

2.7 - Recursos Patrimoniais




4. PLANEIAMENTO DAS ATIVIDADES SINCRONAS E ASSINCROMAS:

4.1. ATIVIDADES ASSINCRONAS
Descricdo dos Conteddos e Meios Instrumento atividade atividade
Atividades digitals/Ferramentas de individual/ colaborativa/
tecnoldghcas avaliagdo pontuag3o pontuagdo
11 - Definig3o de Logistica | Google Meset Criagdo de conteddo 1,00
Empresarial Mesa Digitalizadora para o Blog
1.2 - Acadela de suprimentos | Apostila Digital Producio de Mapas 0,50
1.3 - O composto de athvidades | Plataforma Moodie Mentais
1.4 - Objetivo e importdncia da Testes de 1,00
Loglstica conhecimento da
15 - Estudos sobre a Logistica linguagemn técnica e
Empresarial & Competitiddade COnCEItnE
o Brasii fundamentails
Participacdo &m 0,25
Fidsruns
Formagdo de Glossario 0,25
Técnhoo
16 - Localizagdo  das | Google Mest Solucdo de um estudo 1,00
InstalagBes: instalacdo dmica, | Mesa Digitalizadora de caso
instalagfes mdltiplas Apostila Digital Producioe de Mapas 0,50
1.7 - Localizagio  das | Plataforma Moodie Mentals
InstalagBes: lecalizacio Testes de 1,00
dindmica do AFTAATE, conhecimento da
localizagdo de varejo/senvigos linguagem técnica e
18 - Fomecimento & CONCEIToS
Distribubgdo:  Dindmica, Lels, fundamentais
Normas e Acordos Participacio &m 0,25
1.9 - Implicagdes do Direito do Firuns
Consumidor Farmagdo de Glossario 0,25
Técnico
2.1 - Administragio de Recursos | Google Meet Da compra & entréga. 2,00
2.2 - Desempenho, enfoques @

Mesa Digitalizadora

Fluxogramacio Ampla




4.2, ATIVIDADES SINCRONAS

Meios instrumento atividade atividade
Descrigdo dos Conteddos e digitals/Ferramentas de Iindridual colaborativa
Atividade tecnoldgicas avaliacio pontuacdo pontuacdo
Encontros semanals online por | Google Meet Presenga 1,00

meeto da plataforma Google Meet | Mesa Digitalizadora
todas as guartas das 20030 &s | Apostila Digieal
21:30. Plataforma Moodie

Recuperagdo da aprendizagem Caso 0 estudante perca a atividade sincrona, ele deverd assistir a aula gravada e postar no
minimo uma divida em fdrum especifico a ser criado pelo professor, responder a divida de um
colega e informar se sua divida fiol soluclonada demonstrando seu entendimento.

5, CRONOGRAMA DA CARGA HORARIA DAS APNPS:

Data Carga horarla (h/a)

Ex.: 1% semana: Atividades assincronas: 3,0h/a
Atividades sincronas: 1,0h0/a

¥ semana; Atividades assincronas: 3,0hfa
Atividades sincronas: 1.0h/a

3# semana; Atividades assincronas: 3,0hfa
Atividades sincronas: 1.0h/s

4F LEMANG: Ativigades assincronas: 3,0hfa
Atividades sincronas: 1,0h/s

5§ SEmana; Atividades assincronas: 3,0hfa
Atividades sincronas: 1,00/a

&P LEMAnG: Ativigades sssincronas: 3,0hfa
Atividades sincronas: 1,0h/s

TH semana: Atividades assincronas: 3,0hfa
Atividades sincronas: 1,0h/a




Slides/ Texto para
leitura disponivel em

PDF
Introdugao aos géneros | Videoaula Exercicio 0,5
académicos e principios do
discurso cientifico Podcast
Slides/Texto para leitura
disponivel em PDF
Os géneros resumo e resenha Videoaula Produgdo de resumo 05

Podcast Producgdo de resenha 1,5

Slides/Texto para leitura
disponivel em PDF

O género Projeto de Pesquisa: | Videoaula Exercicio -
géneros digitais

Podcast

Slides/Texto para leitura
disponivel em PDF
Recuperagdo da aprendizagem Producdo de Resumo e Resenha: 2,0 pontos.

Exercicios: 1,5 (0,5 para cada exercicio)

Obs.: A recuperagdo se dara através da produgdo de um resumo e uma resenha para aqueles que
nao alcangarem média na referida atividade e de exercicios complementares. Sera aplicada na
semana subsequente a entrega das notas.




23- Como se dara a promocao/
progressao do estudante?

» As regras de promocao e progressao parcial sao estabelecidas pela
Regulamentacao Didatico-pedagogica. Para progredir para o proximo
ano/periodo letivo, o estudante deve ter sido aprovado em todas as
disciplinas (com um percentual minimo de 75% de frequéncia da carga horaria
e um aproveitamento minimo de 60%), ou admitidos no proximo ano/semestre
em regime de progressao parcial (dependéncia) desde que respeitados os
limites de reprovacao.

» Para os estudantes do Ensino Médio Integrado Regular e dos Cursos
Técnicos Concomitantes ou Subsequentes Anuais, admite-se reprovacao em,
no maximo, dois componentes curriculares para haver progressao parcial para
0 proximo ano letivo.



24- Como sera realizado o acompanhamento
dos alunos com necessidades educacionais
especificas?

» O aluno com necessidades educacionais especificas ou
responsavel que desejar solicitar suporte ou
acompanhamento pedagogico podera entrar em contato
com a equipe do Nucleo de Atendimento a Pessoas com
Necessidades Educacionais Especificas (NAPNEE) atraves
do e-mail: napnee.itaperuna®@iff.edu.br.



mailto:napnee.itaperuna@iff.edu.br

25- Onde encontrarei a programacao para a
proxima semana: Semana de Acolhimento?

» No site e nas redes sociais do Campus ltaperuna.

» https://portall.iff.edu.br/nossos-
campi/itaperuna/noticias/iff-itaperuna-da-inicio-ao-ano-
letivo-2021-com-semana-de-acolhimento-de-24-a-28-de-
maio



https://portal1.iff.edu.br/nossos-campi/itaperuna/noticias/iff-itaperuna-da-inicio-ao-ano-letivo-2021-com-semana-de-acolhimento-de-24-a-28-de-maio
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O Ano Letivo 2021 do Instituto Federal Fluminense (IFF) Campus Itaperuna comeca na proxima segunda-feira, dia 24 de
maio, com a Semana de Acolhimento para os calouros e veteranos dos cursos técnicos e de nivel superior. O evento
acontecera de forma remota, pela internet, sendo a maior parte das atividades com transmiss&o pela pagina do campus no
Youtube, o IFFTube Campus ltaperuna, e outras pela plataforma Google Meet.

0Os alunos devem ficar atentos a quais palestras devem assistir, pois algumas s&o voltadas tanto aos novatos quanto aos
veteranos, enquanto outras sfo apenas para grupos especificos. E importante que todos participem das atividades de
segunda e terga-feira, ja que havera mudangas em algumas regras das Atividades Pedagodgicas N&ao Presenciais (APNP) e
de envio de material didatico impresso para as residéncias.

A Semana de Acolhimento acontecera até a praxima sexta-feira, dia 28. A partir de 31 de maio, entrardo em vigor 0s novos
horarios das atividades sincronas, com as grades especificas de cada uma das turmas e que podem ser acessadas AQUI.

Veja o cronograma de atividades da Semana de Acolhimento do IFF ltaperuna e o publico-alvo de cada uma delas:

Segunda-feira (24/05)

14h as 16h: #IFFemTela - Recepcéo da Direcio Geral e da Diretoria de Ensino e Aprendizagem, com apresentacéo do
Campus Itaperuna e das principais informacdes e regras sobre o ensino remoto e as atividades pedagogicas n&o
presenciais.

Publico-alvo: todos os alunos dos cursos diurnos.

Transmisséo: youtube com/ifftubecampusitaperuna

19h as 20h30: #IFFemTela - Recepc&o da Direcéo Geral e da Diretoria de Ensino e Aprendizagem, com apresentacéo do
Campus Itaperuna e das principais informacdes e regras sobre o ensino remoto e as atividades pedagogicas nao
presenciais.

Publico-alvo: todos os alunos dos cursos noturnos.

Transmissao: youtube com/iftubecampusitaperuna

20h30 as 21h30: #IFFemCurso - ate-papo entre a Coordenac&o de Licenciatura em Quimica e alunos do 5° periodo sobre
horarios sincronos e assincronos, carga horaria semanal total, regras de A3.

Publico-alvo: Alunos do 5° periodo da Licenciatura em Quimica.
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