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1 APRESENTAGAO

Geralmente elaborado no(s) ultimo(s) periodo(s) do curso, o trabalho monografico
€ uma exigéncia académica para a conclusdao da graduagdo (neste grau de ensino
convencionou-se denomina-lo TCC - Trabalho de Conclusdo de Curso).

Este manual tem como objetivo orientar os alunos do curso de graduagédo da
Engenharia de Controle e Automacao e da Engenharia Elétrica na elaboragdo dos TCCs
com maior qualidade e de forma padronizada, disponibilizando modelos que facilitardo a
visualizagdo com relagao a apresentacgao grafica.

Vale lembrar que a qualidade do trabalho depende, além do comprometimento
empregado na pesquisa e na apresentagcado das ideias, da organizacdo da estrutura
textual, que deve seguir padroes estabelecidos no intuito de tornar mais eficaz a

comunicacgao cientifica.
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2 DOS PROCEDIMENTOS

O Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser realizado e apresentado

individualmente ou no maximo em dupla.

2.1 DA ESCOLHA DO TEMA E DO ORIENTADOR

A escolha do tema e/ou objeto a ser pesquisado é da responsabilidade e do
interesse exclusivo do aluno. Nada impede, contudo, que ele dialogue com seus
professores a respeito da validade, propriedade ou possibilidade do estudo.

Uma vez escolhido o tema/objeto para investigagéo, também o perfil do orientador
e/ou coorientador devera estar delineado. O orientador e coorientador sdo agentes
auxiliares nesta trajetéria. De preferéncia devera ser um professor que tem um
conhecimento aprofundado no tema em foco e se vé comprometido com a questéo. A ele
cabe assessorar seu orientando em todas as etapas da construcédo do trabalho. Na fase
final, sempre que possivel com a participagao do aluno, também é de responsabilidade do
orientador sugerir a banca examinadora e marcar a data da apresentacao da defesa.

A banca deve ser composta da seguinte maneira:

a) Quando nao ha coorientador, a banca pode ter 3 ou 4 membros no total;

b) Quando ha coorientador, a banca deve ter 4 membros no total.

A comunicacdo do trabalho académico envolve trés procedimentos com carater
obrigatorio: a apresentacdo escrita, que devera ser desenvolvida no sistema de
preparacdo de documentos LaTeX, conforme template desenvolvido a partir das normas
aqui expostas', entrega do trabalho via meio eletrénico, através do e mail
coorbi.macae@iff.edu.br e a defesa oral. No ato de entrega do trabalho final (ja assinado
pela banca) na Coordenagéo de Biblioteca o aluno devera preencher e assinar o "Termo
de Autorizacdo de Publicacéo, Divulgagao e Disponibilizagdo de Trabalhos Académicos e
Cientificos" e 0 “Termo de Entrega de TCC”, que sera enviado posteriormente via SUAP

para o Registro Académico, conforme apéndice D e E, respectivamente.

1Consonante com a NBR 14724:2024.
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2.2 QUANTO AO ENCAMINHAMENTO DO TRABALHO A BANCA EXAMINADORA

Quando o orientando considera que seu trabalho esta concluido, deve submeté-lo
pela ultima vez a seu orientador e/ ou coorientador e em seguida, encaminhar a
Coordenacédo de Biblioteca para a elaboragdo da ficha catalografica. Com o aval do
orientador, o aluno providenciara uma copia do trabalho para cada um dos membros da
banca. A partir de entdo, marca-se a data da defesa, que s6 podera acontecer apos
quinze dias uteis posteriores a entrega das cépias aos examinadores. Qualquer agédo que
fuja a essas orientagbes sé podera ser levada a termo com a autorizagdo da
coordenacao.

No dia da defesa do trabalho, o aluno devera também levar a folha de aprovacéao

do trabalho para que seus examinadores assinem.
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3 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGAO

As regras gerais de apresentagcdo aqui expostas tém como base a NBR
14724:2024, da ABNT, que define o Trabalho de Conclusdo de Curso como:

Trabalho de conclusao de curso (TCC) — Documento que
representa o resultado de estudo, expressando
conhecimento do  assunto  escolhido, a  ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo
independente, curso, programa e outros ministrados.
Deve ser feito sob a coordenacéao de um orientador.
Fonte: (ASSOCIACAO..., 2024, p. 4)

E necessario ressaltar que essas orientagées ndo dispensam a consulta as

normas da ABNT, apenas facilitam os caminhos para sua utilizagao.

3.1 APRESENTACAO GRAFICA

A apresentagao grafica refere-se a forma de organizar a estrutura fisica e a

formatagao do trabalho.
3.1.1 Papel, margem e paragrafo

Papel branco, formato A4, texto digitado somente de um lado da folha (anverso),
com excecao da folha de rosto, cujo verso deve conter os dados internacionais de
catalogagao-na-publicagao, na posicao vertical (retrato).

As margens superior e esquerda devem ser de 3,0 cm, e as margens inferior e
direita devem ser de 2,0 cm para o anverso da folha. As margens superior e direita devem
ser de 3,0 cm e as margens inferior e esquerda devem ser de 2,0 cm para o verso da
folha.
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Em cada paragrafo deve-se usar a tabulacdo de 1,25 cm a partir da margem

esquerda da folha.
3.1.2 Fontes

A fonte a ser utilizada para o texto devera seguir o modelo adotado no LaTeX para
o Instituto Federal Fluminense, Campus Macaé.

As secdes e subsecdes deverao ser numeradas por algarismos arabicos, alinhados
a esquerda e separados do titulo por um espaco. O texto deve iniciar em outra linha.

Os titulos das subseg¢des seguem as regras de numeragado progressiva (ver
subsecgao 3.1.5).

A fonte em italico deve ser usada para palavras estrangeiras, de outro modo deve

ser evitada.

3.1.3 Espagamento e alinhamento

O texto deve digitado em espagamento de 1,5 entre as linhas, com excecdo das
citagcbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, resumo, referéncias, legendas das
ilustracdes e das tabelas, dados internacionais de catalogagcado na publicagdo, texto da
folha de rosto (natureza do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetida e
area de concentragdo), que devem ser digitados em espagamento simples. As
referéncias, ao final do trabalho, devem ser elaboradas em espacamento simples,
alinhadas a esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espaco
simples.

Na folha de rosto e na folha de aprovacdo, a especificagdo da natureza e do
objetivo do trabalho, o nome da Instituicdo a que é submetido e a area de concentragao

devem ser alinhadas no meio da mancha (parte escrita da pagina) para a margem direita.
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3.1.4 Indicativos de secao

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma seg¢ao precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espago de caractere (ndo se deve colocar traco,
ponto ou dois pontos). Os titulos das secgbes primarias devem comegar sempre no
anverso da pagina, na parte superior da mancha grafica e ser separados do texto que os
sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subsecoes
devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por um espago entre as
linhas de 1,5. Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha,
alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo. Todas as secbes e

subsecdes devem conter um texto relacionado a elas.
3.1.5 Numeragao progressiva

A numeracado progressiva € determinada pela NBR 6024:2012 da ABNT. O
indicativo numeérico de uma seg¢ao precede seu titulo, em algarismos arabicos,
obedecendo a mesma margem (a esquerda, sem recuos). Nao se colocam ponto, hifen,
travessao ou qualquer outro sinal entre o ultimo algarismo e o inicio do texto ou do titulo,
apenas um espaco simples. O indicativo da seg¢ao secundaria é formado pelo indicativo
da secdo primaria a que pertence, seguido do numero que |he foi atribuido na ordem
sequencial dos assuntos. As demais se¢des seguem O mesmo padrdo, conforme

exemplificado no Quadro 1

Quadro 1 - Exemplo de numeragao progressiva

PRIMARIA SECUNDARIA | TERCIARIA | QUARTERMARIA| QUINARIA
1 1.1 111 1.1.1.1 P11
2 24 211 2441 24111
3 3.1 3.1.1 31.1.1 31111

Fonte: ASSOCIAGAO... (2012)

Os titulos das secdes devem ser destacados, tipograficamente e gradativamente,
podendo ser utilizados recursos graficos diversos, segundo modelo LaTeX.

Alguns titulos ndo tém indicativos numéricos de sec¢des. S&o eles: agradecimentos,
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lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo, sumario,
referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice. Neste caso, o titulo deve ser

centralizado.
3.1.6 Alineas e subalineas

Para enumerar assuntos que nao possuam titulos especificos dentro de uma segao
ou subsecao do trabalho, podem ser usadas alineas e subalineas. As alineas sdo as

primeiras subdivisdes e, em sua inclusdo, devem ser obedecidas as seguintes regras:

a) a frase que dara abertura para a inclusdo das alineas termina com dois pontos;

b) as alineas s&o ordenadas alfabeticamente por letras minusculas, seguidas de sinal
de fechamento de parénteses, sempre alinhadas a margem esquerda da folha com
recuo;

c) o texto das alineas deve iniciar com letra minuscula;

d) o texto das alineas deve terminar com ponto e virgula, exceto a ultima que termina
com ponto;

e) a segunda e demais linhas do texto da alinea devem iniciar na mesma dire¢éo da
primeira letra do texto da primeira alinea;

f) as alineas podem ainda ser subdivididas em subalineas, as quais obedecem as
seguintes regras,

g) finalizar com virgula o trecho final da alinea que dara abertura para a incluséo das
subalineas,

- indicar as subalineas por hifen, posicionado sob a primeira letra do texto da
alinea correspondente,
- 0 texto da subalinea deve iniciar com letras minusculas,
- sempre terminar o texto com virgula, exceto a ultima, que pode terminar em ponto
e virgula, caso haja alineas subsequentes, ou ponto final;
h) as alineas cumulativas ou alternativas podem apresentar, apds o penultimo item, a

[{Pgl)

informacéao “e” ou “ou”, respectivamente.

A formatacdo encontrada neste item serve de exemplo para a elaboracdo de
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alineas e subalineas.

3.2 ABREVIATURAS E SIGLAS

Sao utilizadas com o objetivo de evitar a repeticao de palavras ou expressdes que
aparecam com frequéncia no texto. Quando as abreviaturas ou siglas forem citadas pela
primeira vez no texto, a forma completa do nome devera preceder a sigla e ser colocada
entre parénteses. Nas ocorréncias seguintes, podem-se usar apenas as siglas ou as
abreviaturas.

Com relagao as abreviaturas usadas para indicar a titulagdo dos orientadores e da
banca examinadora nas paginas de rosto e de aprovagdo, a Academia Brasileira de
Letras (ABL), responsavel por listar oficialmente os vocabulos existentes em portugués,

indica o uso, segundo apresentado no Quadro 3.

Quadro 3 — Abreviaturas de titulacdes académicas segundo a ABL

M.e Mestre
M.a Mestra
Dr/Dr Doutor
Dura/ Dra/Dra Doutora
Esp. Especialista
Ms. / MS5. Manuscrito

Fonte: ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS (2026)

As redugdes MSc. e PhD., respectivamente Scientiae Magister (Mestre em
Ciéncias) e Philosophiae Doctor (Doutor em Filosofia), sdo as abreviaturas e titulos
conferidos aos que concluem, respectivamente, os cursos de mestrado e doutorado, em

diversas areas, em paises de lingua inglesa.
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3.3 EQUACOES E FORMULAS

As equacgdes e formulas podem aparecer na sequéncia do texto, sendo, nesse
caso, permitido o uso de uma entrelinha maior para comportar expoentes, indices e
outros. Devem aparecer centralizadas como forma de destaque em paragrafo unico. A
identificacdo da equacgdo ou férmula deve ser registrada entre parénteses, contendo o
numero do capitulo e enumerada em algarismo arabico sequencial, na mesma linha,

alinhada a margem direita, conforme a Figura 1.
Figura 1 - Exemplo para identificar a terceira equacao do capitulo 2
X2 +Y2=272 (2.3)
Fonte: DO AUTOR (2015)

Se necessario, podem ser fragmentadas em mais de uma linha por falta de espaco,
sendo interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adigdo,
subtragao, multiplicagao ou divisdo. Nesse caso, a identificagdo devera ser na ultima linha

da equacao.

3.4 ILUSTRAGOES

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte superior,
centralizada, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre
outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apds a ilustragdo, na parte inferior, indicar a
fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do préprio autor,
legendas, notas e outras informagdes necessarias a sua compreensdo, se houver). A
ilustracao deve ser citada no texto e inserida o mais préximo possivel do trecho a que se

refere, conforme exemplificado na Figura 2.
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Figura 2 - Logomarca do Instituto Federal Fluminense (IFF).

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Fonte: INSTITUTO... (2013)

3.5 TABELAS E QUADROS

As tabelas e os quadros facilitam a compreensao do fendmeno em estudo, uma
vez que apresentam os dados de modo resumido, oferecendo uma visdo geral do
conteudo em questao.

A tabela segue a norma NBR 14724:2024, subitem 5.9, que por sua vez, remete as
Normas de Apresentagao Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE
(1993). Ja o quadro é citado no subitem 5.8 da NBR 14724:2024 como uma das

categorias de ilustragoes.

A principal diferenga entre ambas esta relacionada ao conteudo e a formatacéo.
Segundo as Normas de Apresentagao Tabular, a informacgao central de uma tabela é o
dado numérico. Todos os outros elementos que a compdem tém a funcdo de
complementa-la e explica-la (Tabela 1). Por sua vez, a Associagao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) nao especifica o tipo de conteudo a ser incluido em um quadro, mas
normalmente, este apresenta resultados qualitativos (textos), conforme exemplificado no
Quadro 4.

Com relagdo a formatacdo, a tabela apresenta os seguintes elementos: titulo,
cabecalho, conteudo, fonte e, se necessario, nota(s) explicativa(s) (geral e/ou especifica).
E dividida pelo minimo possivel de linhas na horizontal e as bordas laterais ndo podem
ser fechadas. Ja o quadro, embora siga especificagbes semelhantes (titulo, fonte,
legenda, nota(s) e outras informag¢des necessarias), tera suas laterais fechadas e sem

limite de linhas horizontais.
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Tabela 1 - Distribuicdo dos pesguisadores do CNPq, segundo o tempo de conclusdo do doutorado

Tempo (anos) 2 1D 1C 1B 1A Total (%)
Alé S 3 0 1 0 0 258
5-10 32 fi 1 0 0 2387
10-15 30 14 9 8 3 42 58
15- 20 Li] 3 4 3 5 13,54
20 - 30 3 3 2 5 B 13,54

Acima de 30 1 0 0 4 3,87
Total 75 27 17 16 20 100

Fonte:CHNPg (2012)
Quadro 4 — Competéncias do profissional
Saberes Conceituagies

Saber Agir Saber 0 que & por que faz. Saber julgar, escolher e decidir

Saber Mobilizar Saber mobilizar recursos de pessoas, financeiros, materiais
criando sinergia entre eles.

Saber Comunicar Compreender, processar, transmitir  informagdes e
conhecimentos, assugurando o entendimento da mensagem
pelo outro.

Saber Aprender Trabal_har o conhecimento e a experiéncia. Rever modelos
mentais.

Saber Comprometer-se | Saber anga}ar-ﬁa e comprometer-se com os objetivos da
organizacdo

Fonte: FLEURY & FLEURY (2001, p. 22)

No caso de tabelas extensas, que ocupem mais de uma folha, deve-se acrescentar
o termo “(continua)” no inicio da primeira folha apds o titulo. Nas folhas seguintes insere-
se novamente o titulo da tabela e o termo “(continuagdo)” e na ultima folha insere-se o
termo “(concluséo)”.
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3.6 PAGINACAO

A paginacdo deve ser contada sequencialmente a partir da folha de rosto
(inclusive).

As folhas da parte pré-textual ndo sdo numeradas. A numeragdo, em algarismos
arabicos, deve ser iniciada a partir da primeira folha da parte textual, localizada no lado
direito da extremidade superior da folha.

As folhas da parte pos-textual (inclusive glossario, apéndice, anexo e indice)
devem ser numeradas, obedecendo a sequéncia continua do texto da parte textual.

Os trabalhos constituidos de mais de um volume devem manter uma unica
sequéncia de numeracao das folhas, do primeiro ao ultimo volume.

Deve-se atentar que cada secao primaria deve ser iniciada em uma nova folha.
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4 ESTRUTURA DO TRABALHO

Os trabalhos de conclusao de curso (TCC) sdo compostos de trés partes basicas —
pré-textual, textual e pos-textual — e cada uma destas possui uma estrutura especifica,

conforme apresentado na Figura 3.

Figura 3 - Estrutura do trabalho

[ INDICES {Se necessario)
[ AMEXOS (Se necessirin)

[ APENDICE (S necessaria)
| clLossARIO (Se necsssario)
REFERENCIAS

| LISTAS (S necessiria)
[ RESUMOS
EPIGRAFE i
AGRADECIAENTOS |Cpeional
DEDICATORIA (Opcional)
[ FOLHA DE APROVACAD
[ FOLHA DE ROSTO

o Rl PVt B, B P
[

Fonte: UNIVERSIDADE... (2008)

4.1 PARTE PRE TEXTUAL

A parte pré-textual é constituida pelos elementos que antecedem o texto, contendo

informagdes que contribuirdo na identificagédo e utilizagdo do trabalho académico. A parte
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pré-textual possui uma ordem inalteravel, apresentada no Quadro 5, sendo opcionais

alguns de seus elementos constituintes.

Quadro 5 - Elementos constituintes da parte pré-textual

Capa

Lombada

Folha de Rosto

Verso da folha de rosto
Folha de aprovacéao

Dedicatoria
Agradecimentos
Epigrafe

OPCIONAL

Resumo em lingua portuguesa
Resumo em lingua estrangeira

Lista de ilustragdes

g Lista de tabelas
8 Lista de abreviaturas
o) Lista de siglas
Lista de simbolos
Sumario

Fonte: INSTITUTO... (2011)

A seguir sdo apresentadas informagdes referentes a cada um desses elementos.

4.1.1 Capa

Elemento obrigatério que tem como objetivo proteger externamente o trabalho. A
capa brochura, que é a versao entregue a banca examinadora do trabalho, deve ser uma
encadernagao em espiral, com capa plastica transparente na frente e preta atras.

A capa brochura devera seguir a formatagdo do LaTeX, contendo os elementos
abaixo:

a) nome do autor;
b) titulo principal;

c) subtitulo (se houver);
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d) local (cidade e UF),

e) ano da defesa.
4.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatdério que deve conter partes essenciais a identificagao do trabalho.
E composto das seguintes informagdes:

a) nome do autor;

b) titulo principal,

c) subtitulo (se houver);

d) numero de volumes (caso haja mais de um);

e) natureza (trabalho de conclusdo de curso), objetivo (aprovagdo em disciplina),
nome da instituicdo e do curso a que é submetido o trabalho, alinhados a partir
do centro da folha;

f) nome do orientador e do coorientador (se houver);

g) local (cidade do campus de localizagao do curso e UF);

h) ano da defesa.

O Apéndice A apresenta o modelo da folha de rosto.

4.1.3 Ficha catalografica

Elemento obrigatorio localizado no verso da folha de rosto. Deve ser elaborado por
um profissional da area de Biblioteconomia do IFF. O estudante deve apresentar a
biblioteca de seu campus uma cépia da folha de rosto, do resumo e do sumario, anexadas
ao formulario de solicitagdo de dados internacionais de catalogagao-na-publicacao,
disponivel na biblioteca do campus.

O Apéndice B apresenta o modelo da folha de rosto.
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4.1.4 Errata

Elemento opcional que deve ser inserido logo apds a folha de rosto, constituido

pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata e disposto conforme a Figura 4.

Figura 4 — Modelo de Errata
ERRATA (OPCIONAL)

FERRIGNO, C.R.A. Tratamento de necoplasias dsseas apendiculares com
reimplantagao de enxerto dsseo autélogo autoclavado associado ao plasma rico em
plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservacdo de mebro em cdes. 2011, 128f Tese
(Livre-Docéncia) — Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia, Universidade de S&o
Faulo, S&o Paulo, 2011.

Folha Linha COnde se |& Leia-se

16 10 auto-clavado autoclavado

Fonte: ASSOCIACAO... (2024)

4.1.5 Folha de aprovacao

Elemento obrigatério. No dia da defesa, o aluno deve levar a folha de aprovagao
avulsa para assinatura dos membros da banca apds a aprovagao do trabalho, que devera
ser inserida na versédo final do TCC. A folha de aprovagcdo deve conter as seguintes
informacdes:

a) nome do autor;

b) titulo principal;

c) subtitulo (se houver);

d) natureza (trabalho de concluséo de curso), objetivo (aprovagao em disciplina),

nome da instituicdo e do curso a que é submetido o trabalho, alinhados a partir
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do centro da folha e justificado;
e) data da aprovagao;
f) titulagdo, nome e instituicdo dos membros componentes da banca examinadora,
com espago para assinatura destes no ato da defesa, sendo que o primeiro
membro é o presidente da banca, normalmente o orientador;
g) local (cidade do campus de localizagao do curso e UF);

h) ano da defesa.

O Apéndice C ilustra o modelo da folha de aprovacgao.

4.1.6 Dedicatéria (opcional)

Parte do trabalho na qual o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho. A
dedicatoria deve ser localizada na parte inferior da folha. E um texto livre, mas deve

obedecer aos padrbes das margens.

4.1.7 Agradecimentos (opcional)

Embora seja um elemento opcional, é o espag¢o dedicado a agradecer as pessoas
e as instituicdes que direta ou indiretamente contribuiram para a realizagdo do trabalho.

Nesse item, segue-se a formatagéo de texto padréo.

4.1.8 Epigrafe (opcional)

E uma folha opcional, na qual o autor cita um pensamento, seguido da indicagéo
da autoria, relacionado a intengdo ou ao assunto trabalho. Podem ocorrer epigrafes no
inicio de cada capitulo ou no inicio das partes principais do trabalho monografico. Nao se

escreve a palavra epigrafe. O texto € posicionado no canto inferior direito da pagina, entre
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aspas. Quanto ao autor, basta pbér seu nome; dispensam-se as referéncias completas.
4.1.9 Resumo em lingua portuguesa

No resumo devem estar especificados os pontos principais do trabalho: objetivo,
marco tedrico, procedimentos metodoldgicos e conclusdes. Deve ser composto de uma
sequéncia de frases concisas, afirmativas e nao de enumeracgao de topicos.

Quanto a extensdo, o resumo deve ter entre 150 a 500 palavras nas monografias.
O texto é escrito num unico paragrafo, sem recuo, isto €, junto a margem esquerda. O
resumo deve ser seguido das palavras representativas do conteudo do trabalho (palavras-
chave), no minimo trés e no maximo cinco, conforme a NBR 6028:2021. As palavras-
chave sao separadas do texto do resumo por um espacgo simples entre linhas e entre si
por ponto.

O resumo deve ser apresentado iniciando uma pagina.
4.1.10 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério que consiste em uma traducdo do resumo para o idioma de
divulgacao internacional, preferencialmente o inglés (Abstract), ou de acordo com a
orientacdo do programa no qual esta inserido. Deve ser seguido das palavras mais
representativas do conteudo do trabalho (keywords, para o caso da lingua inglesa). Segue

a mesma formatacédo do resumo em lingua portuguesa.

4.1.11 Listas

As listas constituem as relagdes dos elementos ilustrativos ou explicativos inseridos
no corpo do trabalho.

Sao elas:

a) Listas de ilustragdes - relagdo sequencial dos titulos e/ou legendas de tabelas,

de quadros, ilustragdes (mapas, diagramas, graficos, plantas, fotografias, etc.)
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com a indicagdo das respectivas paginas e na mesma ordem onde estdo
localizadas no corpo do trabalho monografico. As ilustragdes, com excegao das
tabelas e quadros, recebem o titulo genérico de figuras, tal como aparecem no
texto;

b) Listas de abreviaturas, siglas e simbolos - relagdo alfabética das abreviaturas,
siglas e simbolos utilizados no trabalho monogréfico, seguido das palavras

correspondentes grafadas por extenso.

A composicdo grafica da pagina das listas deve obedecer as seguintes
especificagdes: na margem superior da pagina, coloca-se centralizado o titulo (Lista de
figuras, Lista de quadros, Lista de tabelas e Lista de ilustragdes); duas linhas abaixo do
titulo, a esquerda junto a margem, escreve-se o tipo do elemento que justifica a inclusao

da lista (Figura, Quadro, Tabela ... ), conforme apresentado na Figura 5.

Figura 5 - Modelo de Lista de ilustragdes

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 — Carta Imagem — Localizacio do Mangue de Pedra, Armacéio dos Blzios —RJ...... 10
Figura 2 — A — Praia Gorda em 2009. B — Praia Gorda em 2019... N ]
Figura 3 — A — Mangue de Pedra em 2009. B — Mangue de Pedra em 7019 S

Fonte: DO AUTOR (2020)

4.1.12 Sumario

Elemento obrigatorio que lista todas as seg¢des e subsegbes do trabalho
acompanhadas dos respectivos numeros das paginas.

Havendo mais de um volume, em cada um deve constar o sumario completo do
trabalho, conforme NBR 6027:2012.

Os elementos pré-textuais nao devem constar do sumario.

As segbes e subsecgbes devem ser grafadas, conforme orientagbes do LaTeX, e

seus titulos e subtitulos iniciam apds um espago ao lado do indicativo numérico.
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4.2 PARTE TEXTUAL

Os elementos textuais sdo aqueles que constituem o nucleo do trabalho. E a parte

onde sera apresentado o conteudo de todo o trabalho.

4.2.1 Elementos textuais TCC

O corpo do trabalho € apresentado em partes que variam em fungdo da natureza
do problema e da metodologia adotada. As principais divisdes utilizadas sao: Introducgao,

Desenvolvimento (capitulos) e Conclusao.

4.2.1.1 Introdugcao

A introdugdo constitui-se na parte inicial do texto, tendo como objetivo apresentar a
questao investigada e indicar a sua origem e relevancia, situando o leitor no contexto da
pesquisa realizada. Deve ser clara e objetiva, expondo, de forma sucinta, a natureza e a
intencionalidade do trabalho. A questao investigada deve ser colocada num contexto mais
amplo, apresentando material suficiente para indicar a situacdo do conhecimento
disponivel no que se refere ao foco da investigagao.

Espera-se que, na introducdo, sejam feitas referéncias as possibilidades de
contribuicdo do estudo desenvolvido sem, no entanto, antecipar solu¢gdes ou conclusbdes a
que se chegou no trabalho. A introducdo deve ser elaborada de forma a incentivar e
motivar a leitura do trabalho académico, tornando-o interessante e eficiente aos olhos do
leitor. Ao final da introdugdo, recomenda-se que seja feita uma apresentagcdo dos
capitulos que constituem o corpo do trabalho, justificando-os brevemente.

N&o ha um limite especifico de paginas para a introdu¢do, mas ela deve estar em
consonancia com o tamanho do trabalho proposto, ou seja, um trabalho de 30 laudas

deve conter, em média, de duas a trés laudas, aproximadamente.
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4.2.1.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém exposicdo ordenada e pormenorizada do
assunto. Divide-se em secdes e subsecbdes que variam em fungcdo da abordagem, do
tema e do método. Nessa parte, discute-se o problema apresentado na introducéo, bem
como aspectos da metodologia utilizada para a elaboragéo do trabalho. De acordo com as
caracteristicas do estudo, pode-se dividir o desenvolvimento em partes ou capitulos, e
cada capitulo em subtitulos ou itens, sem, entretanto, perder a unidade do trabalho. Cabe
destacar ainda que todas as partes do desenvolvimento devem ser pertinentes a

conclusao a que se pretende chegar.
4.2.1.3 Conclusao ou consideragoes finais

Parte final do trabalho, constituida de um texto dissertativo em que se apresentam
as observacgdes finais do que foi estudado na pesquisa e exposto ao longo do texto. Deve
estabelecer relagdo direta com os objetivos e as hipéteses enunciados na introdugao. O
autor, na conclusdo de seu estudo, deve se posicionar em relagdo a(s) questao(des)
desenvolvida(s), estabelecendo constante dialogo com a bibliografia referente ao tema.

A conclusao deve estabelecer uma reflexdo sobre o que ja foi exposto no trabalho.
Quando outras questdes paralelas surgirem no desenvolvimento da investigagédo e nao
puderem ser aprofundadas, elas poderao ser indicadas na conclusdo do trabalho como
sugestdes para outras pesquisas, a serem realizadas futuramente. Também podem ser
incluidas, nessa parte final, recomendagdes e sugestdes para a continuagao da pesquisa,
e ainda serem apontadas possiveis lacunas ou falhas.

Ha trabalhos que se caracterizam por ser nao conclusivos ou simplesmente
expositivos. Nestes, a parte final seria somente um resumo das ideias principais. Nesse

caso, essa parte podera ser denominada “consideragdes finais”.

4.3 PARTE POS-TEXTUAL

A parte pos-textual é constituida pelos elementos que complementam o trabalho e,
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por essa razdo, sao apresentados apos a parte textual. A parte pos-textual possui uma
ordem inalteravel, apresentada no Quadro 6. E obrigatério conter as referéncias, mas

seus demais elementos constituintes sao opcionais.

Quadro 6 - Elementos da parte pds-textual

Referéncias
%' Glossdrio
o Apéndice
E Anexo
o] indice

Fonte: INSTITUTO... (2011)

A seguir sdo apresentadas informagdes referentes a cada um desses elementos.

4.3.1 Referéncias

E o conjunto de elementos descritivos, apresentados de forma padronizada, que
permite a identificagdo individual das publicagdes no todo ou em parte. Sao relacionadas
em lista propria, sob o titulo “Referéncias” (centralizado), na qual séo incluidas todas as

fontes citadas pelo autor do trabalho.

4.3.2 Apéndice(s) (opcional)

O apéndice é um documento ou texto elaborado pelo autor da pesquisa, como por
exemplo, entrevistas, relatérios ou qualquer outro documento (ou texto) que complemente
a argumentacgao do trabalho.

Para identifica-lo, deve-se inserir, na parte superior da folha, a palavra Apéndice
(centralizado), seguida de travessdo e o seu titulo. A folha é contada, mas nao é
numerada.

Os apéndices sdo subdivididos em Apéndices A, Apéndices B, Apéndices C etc.

Cada apéndice, com seu titulo, é listado separadamente no Sumario.
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Os Apéndices contidos neste documento podem ser utilizados como exemplo.
4.3.3 Anexos (opcional)

O anexo é comumente usado para acrescentar ao trabalho dados secundarios ou
documentos relevantes de autoria de terceiros, como, por exemplo, uma matéria de
revista complementar a pesquisa.

Para identifica-lo, deve-se inserir, na parte superior da folha, a palavra “Anexo”
(centralizado), seguida de travessdao e o seu titulo. A folha é contada, mas nao é
numerada.

Os anexos sao subdivididos em Anexo A, Anexo B, Anexo C etc. Cada anexo, com

seu titulo, caso o tenha, ¢é listado separadamente no Sumario.

4.3.4 indice (opcional)

Relagdo de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que

localiza e remete para as informagdes contidas num texto.
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APENDICE A - Modelo da folha de rosto

28

Maome completo do primeire autor
Mome completo do segundo autor

Titulo do Trabalho de Conclusiio de Curso

Trabalho de conclusio de curso apresentado
an Instituta Federnl de Educagio, Ciencin =
Tecnologin Fluminense compus Macaz como
requisito parcin] pore conchsio do carso de
Bacharelnds em Engenhoria de Cootrole
Avtomngzo

Orientador: Nome completo do orientador precedido de titulacio

Coorientador: Nome completo do eoorientador precedido de titulagio

Macas TLI
2020
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APENDICE B - Modelo da ficha catalografica

Dados Internacicnais de Catalogagiic na Publicagao (CIF}

Hora, Haydda Manolla Chaves da.

Dezanwolrimento de sistema d= :n.:.'i:e;.'.;ﬁ:-, u::ent:i;la-
& controls para welicunle piutico de suoperficie/ Hapdda
Manolla Chaves da Hora. — . Maca&, BJ, Z01lS.

131 £ : il. colox.

Orientador: Jader Lugon Junior.
Coorientador: Marcos Antdnio Cros Moreira.

Trabalho de Conclusdc de Cuzso I:E'Iil:i.ui.El:i a1
Engenharia de Controle = P.ut:u:;i_.:i-::l—ln:t-it-ut--:h Fad=ral
de E-:i.ui:;.i;l-:, Cidncia = Tecnologia Fluminense. Macaé,
BT, 2D15.

Bibliografia: £. 93-100.

1. Bistema de posicionamento global. Z. Havies
iBra=il) . 2. Instrumesnto= niutico=. 4. Bobética. I.
Lugon Junior, Jader, orient. II. Hor=ira, Marcos
Antonio Crus, cooriesnt. III. Titulo.

CED €25.1335 22 .ed.

Bibliotecario-Docomentalists |Benrigque Barreiros Alves | CBB-7/ 6326
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APENDICE C - Modelo da folha de aprovagio
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Mome completo do primeiro autor
Mome completo do segundo autor

Titulo do Trabalho de Conclusio de Curso

Trabalho de conclusio de curso apresentado
ao Instituto Federal de Educacio, Citneia e
Tecnologia Fluminense campus Macsé como
requisito parcial para conclusio do curso de
Bacharelade em Enpenharia de Controls e
Antomacio.

Trahalho aprovado. Macad/R, xox de socoooor de 2020:

Nome completo do orientador
precedido de titulagio
IFFLUMINENSE

Orisntador

Nome completo do coorientador

precedido de titulagio
IFFLUMINENSE
Conrientador

Nome completo do convidado
precadido de titulagao
IFFLUMINENSE
Convidado

Nome completo do convidado
precedido de titulagao
IFFLUMINENSE
Convidado

Macaé /R
2020
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APENDICE D - TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUABLICA(}AO, DIVU’LGAQAO E
DISPONIBILIZAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS E CIENTIFICOS

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo, com base no disposto na Lei Federal n® 9.610/98 e de acordo
com a Portaria n® 13 de 15 de fevereiro de 2006 da CAPES, que regulamenta a divulgagdo digital da producdo
académica dos programas de pds-graduag@o reconhecidos pelo MEC, AUTORIZO o Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia e Tecnologia Fluminense campus Macaé a publicar, disponibilizar e divulgar, gratuitamente e sem
exclusividade, o trabalho académico e cientifico na Biblioteca Digital, Repositorio Institucional e Midias Sociais do
campus Macaé, sem ressarcimento de direitos autorais, conforme permissdo assinada abaixo, em formato digital para
fins de leitura, download e impressdo, a titulo de divulgacdo da producdo técnico-cientifica do IFFluminense campus
Macaé a partir desta data.

Observagoes:

O aluno deve fornecer os materiais anexos (DVDs, musicas em CD ou outros);

Verificar se o trabalho de conclusdo de curso ou dissertagdo contém resumos em portugués e no 2° idioma;

A Producdo Técnico-Cientifica em formato digital deve estar completa e formatada na ordem correta e assinada pela
banca, e gravado em formato PDF para disponibilizagao eletronica.

Identificacdo da Producio Técnico-Cientifica:

() Tese

() Dissertagao

() Especializacao

() Monografia

() Memorial Descritivo

() Artigo

() Trabalho apresentado em evento
( ) Livro

() Capitulo de livro

( ) Patente
() Outros:

Programa de P6s-Graduacio:
Curso de Graduagao:
Area de concentragdo (tabela CNPq):

Identificacio do autor (1):

Nome:

Matricula: E-mail:

CPF: RNE (estrangeiro): Telefone:
Afiliacdo (local de trabalho com telefone): CNPJ:

Identificacdo do autor (2):

Nome:

Matricula: E-mail:

CPF: RNE (estrangeiro): Telefone:
Afiliagdo (local de trabalho com telefone): CNPIJ:
Agéncia de fomento: CNPJ:

Titulo do Trabalho:

Numero de arquivos:

Data da defesa: / / Data de entrega do(s) arquivo(s) a biblioteca: / /
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Informacoées de acesso ao documento:
Este trabalho ¢ confidencial' ? ( )sim ( )ndo
Justifique:

! Todos os metadados, resumo e abstract permanecerdo disponiveis permanentemente.

Existe ou existira registro de patente? ( ) sim ( ) ndo
Se existe, forneca a data e nimero do registro:

Liberagao para publicagdo:
( ) Texto completo®

() Restrigdo total®

() Restrigéo parcial*

2 O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP), no documento intitulado
Instrumento de Avaliagdo de Cursos de Graduagdo Presencial e a Distancia (2017), trata, em seu indicador 1.11 do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), onde, para se atingir o conceito 5 na avaliagdo do MEC, o TCC deve estar
institucionalizado e considerar carga horaria, formas de apresentagdo, orientacdo e¢ coordenagdo, a divulgagdo de
manuais atualizados de apoio a producdo dos trabalhos ¢ a disponibilizacio dos TCC em repositéorios institucionais
proéprios, acessiveis pela internet.

3 A restrigdo total aplica-se, por exemplo, para sigilo industrial ou razdes éticas.

* Na restri¢do parcial os metadados, resumo e abstract serdo disponibilizados no catilogo on-line ¢ no repositorio
institucional.

Em caso de publicagao parcial, especifique o(s) arquivo(s) restrito(s) para fins de disponibilizag@o on-line:
() sumario
() capitulos:
() bibliografia

() outras restri¢des:

A alteragdo da modalidade de acesso ao documento apds o deposito, sera permitida mediante solicitacdo a Coordenagéo
de Biblioteca devendo ser assinada pelo autor(s).

Estou ciente que o contetido dos arquivos fornecidos ¢ de minha inteira responsabilidade.

Ciente e de acordo.

)

Assinatura do Autor

@

Assinatura do Autor

Local Data
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APENDICE E - TERMO DE ENTREGA DE TCC

Registro: !
O aluno
matricula , concluinte  do
curso  de do Instituto

Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Fluminense — Campus Macaé,
entregou o trabalho de conclusdo de curso, via meio eletrdnico, através do e-

mail coorbi.macae @iff edu br

Aluno

Funcionario

Macae , de
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