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Nog¢des de informdtica. Hardware e Software. Sistema Operacional e Internet. Conceitos de Redes
de Computadores e Internet. Software basico: Edi¢ao de texto, planilhas e apresentacéo.
Armazenamento de dados e backup. Seguranca e Virus de Computador. Demonstracio e utilizagao
de programas especificos.

OBJETIVOS:

Capacitar o aluno a reconhecer os diferentes equipamentos de informadtica e os recursos que eles
dispdem. Capacitar o aluno a reconhecer os diferentes programas de computador existentes e suas
aplicacdes. Demonstrar as possibilidades e recursos de alguns programas de aplicacio especifica.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Informdtica: Conceitos e Informac¢des Fundamentais; Histérico; Componentes bdsicos de um
Computador; Hardware e Software; Familiarizar o aluno com noc¢des dos componentes basicos de
um computador, hardware e software; Dar atencdo especial aos detalhes necessarios a realizar uma
aquisicdo de um microcomputador; Sistema Operacional e Internet; Conceitos sobre sistemas
operacionais e sistemas de internet; Familiarizar o aluno com o uso de computadores, usando com
maior desenvoltura um sistema operacional e sendo capazes de organizar seus arquivos dentro do
computador; O aluno também vivenciard o uso da Internet e suas aplicagdes; Editor de texto;
Conceito sobre editores de texto diversos; Aplicacdes; Comandos bdsicos; Mddulo digitacdo de
textos; Médulo Formatacdo (impressdo); Mala direta; Familiarizar o aluno com um aplicativo de
edicdo de testos, sendo capaz de produzir documentos de qualidade aplicando os recursos
disponiveis; criar um documento com sumadrio automadtico, utilizar tabelas, inserir figuras, formatar
o documento como um todo; Planilha eletronica; Defini¢do e Criagdo de planilhas eletronicas
utilizando software especifico; Manipulacio; Graficos; Criacdo, e Manipulacio; Familiarizar o aluno
com um aplicativo Planilha Eletrdnica, sendo capaz de produzir planilha eletronica de qualidade
aplicando os recursos disponiveis; formatar planilhas, utilizar diversas fungdes pré-definidas,
elaborar gréficos de diferentes tipos, manipular conjunto de planilhas dentre outros; Apresentagdes
Eletronicas; Definicdo e Criacdo de apresentagdes eletronicas; Manipulacdo de arquivos com
extensdes tipicas de apresentagdes eletronicas; Familiarizar o aluno com um aplicativo de
apresentacdo, sendo capaz de produzir apresentacdo estruturada, a partir de pesquisa sobre um
determinado tema, esta apresentacdo serd de qualidade aplicando recursos disponiveis pelo
aplicativo; Armazenamento de dados e backup; Termologia e conceituagdo; Manipulagdo;
Familiarizar o aluno com as préticas necessdrias a realizacdo de cdpias de seguranca dos seus
arquivos, visando evitar perda de dados; Seguranca e Virus de Computador; Termologia e
conceitua¢do; Manipulagdo; Familiarizar o aluno com os conceitos fundamentais de seguranca na
drea da informadtica, definindo boas praticas necessdrias ao uso do computador, principalmente
quanto aos tipos de virus de computador
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