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PRÉ-REQUISITO(S) 

I II III 
- - - 

 

1 

SEMESTRE 

- 

CONCOMITÂNCIA 

Noções de informática. Hardware e Software. Sistema Operacional e Internet. Conceitos de Redes 
de Computadores e Internet. Software básico: Edição de texto, planilhas e apresentação. 
Armazenamento de dados e backup. Segurança e Vírus de Computador. Demonstração e utilização 
de programas específicos. 

EMENTA: 

Capacitar o aluno a reconhecer os diferentes equipamentos de informática e os recursos que eles 
dispõem. Capacitar o aluno a reconhecer os diferentes programas de computador existentes e suas 
aplicações. Demonstrar as possibilidades e recursos de alguns programas de aplicação específica. 

OBJETIVOS: 

Informática: Conceitos e Informações Fundamentais; Histórico; Componentes básicos de um 
Computador; Hardware e Software; Familiarizar o aluno com noções dos componentes básicos de 
um computador, hardware e software; Dar atenção especial aos detalhes necessários a realizar uma 
aquisição de um microcomputador; Sistema Operacional e Internet; Conceitos sobre sistemas 
operacionais e sistemas de internet; Familiarizar o aluno com o uso de computadores, usando com 
maior desenvoltura um sistema operacional e sendo capazes de organizar seus arquivos dentro do 
computador; O aluno também vivenciará o uso da Internet e suas aplicações; Editor de texto; 
Conceito sobre editores de texto diversos; Aplicações; Comandos básicos; Módulo digitação de 
textos; Módulo Formatação (impressão); Mala direta; Familiarizar o aluno com um aplicativo de 
edição de testos, sendo capaz de produzir documentos de qualidade aplicando os recursos 
disponíveis; criar um documento com sumário automático, utilizar tabelas, inserir figuras, formatar 
o documento como um todo; Planilha eletrônica; Definição e Criação de planilhas eletrônicas 
utilizando software específico; Manipulação; Gráficos; Criação, e Manipulação; Familiarizar o aluno 
com um aplicativo Planilha Eletrônica, sendo capaz de produzir planilha eletrônica de qualidade 
aplicando os recursos disponíveis; formatar planilhas, utilizar diversas funções pré-definidas, 
elaborar gráficos de diferentes tipos, manipular conjunto de planilhas dentre outros; Apresentações 
Eletrônicas; Definição e Criação de apresentações eletrônicas; Manipulação de arquivos com 
extensões típicas de apresentações eletrônicas; Familiarizar o aluno com um aplicativo de 
apresentação, sendo capaz de produzir apresentação estruturada, a partir de pesquisa sobre um 
determinado tema, esta apresentação será de qualidade aplicando recursos disponíveis pelo 
aplicativo; Armazenamento de dados e backup; Termologia e conceituação; Manipulação; 
Familiarizar o aluno com as práticas necessárias à realização de cópias de segurança dos seus 
arquivos, visando evitar perda de dados; Segurança e Vírus de Computador; Termologia e 
conceituação; Manipulação; Familiarizar o aluno com os conceitos fundamentais de segurança na 
área da informática, definindo boas práticas necessárias ao uso do computador, principalmente 
quanto aos tipos de vírus de computador 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO: 

MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria Isabel N. G. Estudo dirigido de informática 
básica. 7. ed. São Paulo: Livros Érica, 2007. 250 p., il. (Coleção P. D.). ISBN (Broch.). 
SILBERSCHATZ, Abraham; GALVIN, Peter Baer; GAGNE, Greg. Sistemas Operacionais: 
conceitos e aplicações. Tradução de Adriana Ceschin Rieche; revisão técnica Carlos Maziero. Rio 
de Janeiro: Campus, 2001. 585 p., il. ISBN (Broch.). 
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Informática 
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HAHN, Harley; STOUT, Rick. Dominando a internet. Tradução de Antonio Augusto Orselli. São 
Paulo: Makron Books, 1995. xlvii ,853 p., il. ISBN (Broch.]. 
PAGGIOLI, Sergio Rocha (Coord e su.). Dentro e fora do computador. Tradução de Ideli Novo. 
Rio de Janeiro: Século Futuro, c 1986. 151 p., il. (Biblioteca básica de informática, 1). ISBN 
(Broch.). 
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