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9.2 Procedimentos

9.2.1 Pré-defesa

o O aluno devera estar matriculado na disciplina "Projeto Final de Curso I" ou "Projeto

Final de Curso II'no curso de Engenharia de Controle e Automagao ou;

e O aluno devera estar matriculado na disciplina "Trabalho de Conclusao de Curso I"

ou "Trabalho de Conclusao de Curso II'no curso de Engenharia Elétrica.
« O aluno deverd escolher um tema e/ou objeto a ser pesquisado.

e O aluno devera delinear o perfil do orientador e/ou coorientador e buscar este(s)

professor(es) para orienta-los.

« Uma vez definido o tema e o(s) professor(es), deve-se planejar e executar as etapas

do TCC durante o semestre.

e O aluno devera fazer o download, no site da Biblioteca/IFF, do "Manual para
elaboracao de TCC".

e O aluno devera fazer o download, no site da Biblioteca/IFF, do "Template para

elaboragdo de TCC" em KTEX.

e Quando finalizado o TCC, o aluno devera submeter o documento a anélise do

orientador e/ou coorientador.

e O orientador e/ou coorientador deve julgar o trabalho como pronto ou propor

modificagoes ao aluno.

« Fique atento aos NOVOS PROCEDIMENTOS DA BIBLIOTECA pois
trabalhos encaminhados a este setor fora do prazo (pelo menos 30 dias antes da
defesa), SERAO INDEFERIDOS para defesa do TCC.

o E de responsabilidade do orientador sugerir a banca examinadora, além de marcar a

data, hora e local da defesa.
e O aluno devera reservar a sala onde ocorrera a defesa do TCC. Isto é importantissimo.

e O aluno devera preencher e imprimir o documento "solicitabanca.tex" disponivel no

template.

« ATENCAO: 30 dias antes da defesa, o aluno deve estar em dia com todos os requi-
sitos dos procedimentos da COORDENACAO DA BIBLIOTECA. Neste semestre
de 2022.2 estes procedimentos estdo na BIBLIOTECA. E necessario que o aluno

procure este setor o quanto antes para esclarecimentos.
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« Somente apos o deferimento da BIBILIOTECA no item anterior é que o aluno devera
entregar o formuldrio e uma copia digital do TCC a biblioteca.

» A biblioteca ird proceder com a revisao final da formatacao do texto e elaboragao da

ficha catalografica.
» A biblioteca assina o formulario de solicitagdo de banca e o devolve para o aluno.

o No méaximo 15 dias antes da defesa, o aluno deve entregar uma cépia do TCC para

cada examinador.
« O orientador assina o formulario de solicitacao de banca e o devolve para o aluno.

« No méximo 10 dias antes da defesa, o aluno deve entregar o formulério a Coordenacao

do Curso.

e O coordenador prepara todos os documentos e assina o formulario de solicitagao de

banca.

e No méximo 05 dias antes da defesa, o aluno deve retirar toda a documentacao na

Coordenagao do Curso.

9.2.2 Defesa

e O aluno comparece ao local no dia e hora marcados para a defesa, e entrega os

documentos ao orientador.

e O orientador deve entregar a cada examinador a declaracao de participacao em
banca de defesa de TCC.

« Caso a banca julgue que o TCC foi aprovado com restri¢cdes, a ata s6 deve ser

preenchida apds as corregoes.

o O orientador e os examinadores devem preencher as duas vias da ata de defesa de

TCC.

e O orientador fica com a via da ata que nao esta grampeada, digitaliza e envia, pelo
SUAP, para o Registro.

0.2.3 Poébs-defesa

O orientador entrega a outra via da ata (grampeada com o formulario) a Coordenagao

do Curso.

o O aluno devera realizar quaisquer modificagoes propostas pelos examinadores, e o

orientador certifica.
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e O aluno entrega a versao final a Biblioteca, em midia ou meio digital (nao precisa
ser impresso em capa dura).

e O aluno preenche, na Biblioteca, o termo de autorizagao de publicacao de trabalhos

cientificos.

e O aluno preenche, na Biblioteca, o termo de entrega de TCC.
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antecedéncia da data de defesa
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9.3 Documentos para elaboracao do TCC

O aluno devera acessar o site da biblioteca para ter

acesso aos documentos para elaboracao e defesa do

TCC: bibliotecaiffmacae.blogspot.com

e Manual para elaboragdo de TCC: documento (.pdf) preparado pela Biblioteca,
que trata sobre todas as normas necessarias para a elaboracao do Trabalho de

Conclusdo de Curso. O aluno devera fazer o download e ler este documento.

« Template para elaboragdo de TCC: arquivo (.zip) preparado pela Coordenagao
do Curso, com aprovagao do Colegiado, que traz o template necessario para a
elaboragao do Trabalho de Conclusao de Curso em KTEX (obrigatério). Além disso,
este arquivo traz o documento "solicitabanca.tex". O aluno devera fazer o download e
importar este arquivo no site Overleaf (sugestao), que é uma ferramenta colaborativa
de escrita online em KTEX e de publicagao, cujo objetivo é tornar todo o processo
de escrever, editar e publicar documentos cientificos muito mais rapido e mais facil.
Na proxima pagina, constam as orientagoes de como proceder com a importagao do

arquivo no site Overlaf.

%‘
\\\ Biblioteca | campus
IFFluminense Macaé

Quem Somos \ O Campus Macaé Ensino Médio, Subsequente e EJA

Curta nossa pagina quarta-feira, 2 de outubro de 2019

Biblioteca I... Biblioteca IFF campus Macaé | I

A Biblioteca tem a missdo de organizar, disseminar, preservar e promover a
informac&o através dos seus mais variados meios, dando suporte as atividades
educacionais, cientificas, tecnoldgicas e culturais do Instituto Federal de Educagdo
Ciéncia e Tecnologia Fluminense - campus Macaé, visando ao desenvolvimento e ao
crescimento da sociedade brasileira e a difus&o do saber.

Seja a primeira pessoa entre
seus amigos a curtir isso.
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O aluno devera acessar o site do Overleaf (sugestao)

para ter elaborar o seu TCC em BTEX: overleaf.com

Caso o aluno nunca tenha acessado ao site, ele deverd clicar em "Register" para fazer o

cadastro.

6ver|eqf Features & Benefits~ Templates Plans & Pricing Help~

LaTeX,Evolved

The easy to use, online, collaborative LaTeX editor

G Menu 1 e Ur CAb Review 48 Share @ submit  'D History @B Chat
et VAT Rich Text 7  CRecompile - B & Vl

v & figures cle}
\usepackage(ut£8 ) {inputenc)
& universejpg
\title(the Universe}
\author{}

& main.tex v \date{May 2019}

% sections

& references.bib epackage{natbib}

\usepackage{graphicx} The Universe

- \begin{document}

\maketitle

ar and be replaced by something even more bizarre an
cable.
There is another theorv which states that this has alreadv happened.

6ver|eqf Features & Benefits~ Templates Plans & Pricing Help~

Register

tutorialtcc@gmail.com

Register using your email

I'd like emails about product offers and
company news and events.

or

Register using Google

i

Register using ORCID

6ver|edf Help~ Account~

tutorialtcc@gmail.com

Account Settings

Welcome to Overleaf! Subscription

5 . .
New to LaTeX? Start by having a look at our templates or LaTeX help guide Log Out
A
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Caso o aluno ja tenha criado um cadastro anteriormente (ou acabou de criar, seguindo os

passos da péagina anterior), ele deverd clicar em "Log In" para acessar a sua conta.

6ver|eqf Features & Benefits Templates Plans & Pricing Help~

LaTeX,Evolved

The easy to use, online, collaborative LaTeX editor

& Menu 2 Tive CAb Review  §8F share @ submit  'D History @ Chat
et VAl Rich Text  ©CRecompile - @ & >

v & figures . an{ o)
2 \usepackage([utf8]{inputenc)
& universe.jpg
\title{The Universe}
\author{}

& main.tex \date{May 2019}

v & sections

& references.bib \usepackage (natbib}

\ut age{graphicx}) The Universe
- \begin{document}

\maketitle
~ \section{Introduction}

There is a theory which states that if ever anyone discovers exactly

what the Universe is for and why it i

disappear and be replaced by something even more bizarre and

inexplicable.
There is another theorv which states that this has alreadv happened.

Features & Benefits~ Templates Plans & P

Log in to Overleaf

tutorialtcc@gmail.com

Log in with your email

Welcome to Overleaf!

New to LaTeX? Start by having a look at our templates or LaTeX help guide

Create First Project

Blank Project

Example Project

Upload Project <:

Import from GitHub

Academic Journal
Book

Formal Letter
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Procure o arquivo "Template para elaboracao de TCC" (.zip) que vocé fez o download no

site da Biblioteca.

Upload Zipped Project

Select a .zipfile

or

draga.zipfile

Cancel

Os dois documentos a serem utilizados sdo "solicitabanca.tex" (para a solicitagao de banca)
e "Modelo IFF.tex" (para elaboragao do TCC em ETEX).

6 Menu 1 te para elaboracao de Qb Review =..= Share @ submit D History @ chat

Bt S W Rich Text " & Recompile ~ @ & ¢

documentclass[a4paper,10pt,answers]{exam}
B Imagens 2
\usepackage[brazil]{babel}
Pos Textual \usepackage [utf8]{inputenc} a
\usepackage[T1]{fontenc} e
® Pre_Textual \usepackage{url}

\usepackage{graphicx}
\usepackage{amssymb,amsthm,amsmath}
\usepackage{amsfonts}
\usepackage{multirow}
\usepackage{array}
\setlength{\topmargin}{-2.5cm}
\setlength{\topskip}{0.1lcm}
\setlength{\textheight}{30cm}
\setlength{\textwidth}{18cm}
\setlength{\oddsidemargin}{-0.5cm}
\setlength{\evensidemargin}{-1cm}
\pagestyle{empty}
\usepackage{parskip}

19 \setlength{\parindent}{0cm}

20 7. AUTORIZAGAO:

B Textual

© ® N VA WwN R
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22 ~ \begin{document}

23

24 ~ \begin{figure}

25 \centering

26 \includegraphics[width=1\textwidth]{header.p

Diversos sites auxiliam na familiarizacdo e na elaboragdo de documentos .tex (KTEX),
dentre eles overleaf.com/learn. Ao longo do semestre, oficinas poderdo ser oferecidas aos
alunos, com o objetivo de ensinar a ferramenta e auxilid-los na elaboragdo do Trabalho de

Conclusdo de Curso.
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