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Este Produto Educacional é o desdobramento de uma
pesquisa de mestrado intitulada O PROEJA INTEGRADO A
EDUCACAO PROFISSIONAL: Formagdo Profissional dos
estudantes do Curso de Eletrotécnica do Campus Itaperuna
desenvolvida no Programa de Pés- Graduacdo em Educacdo
Profissional e Tecnolégica - ProfEPT Campus Macaé. A
pretens@o € que o material se constitua como ferramenta
politico-pedagédgica, ao se configurar em um instrumento
que possibilita, facilitar a orientagdées dos alunos diante do
seu deslocamento no campus Itaperuna.
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APRESENTACAO

DIIIIIIODD

A Cartilha de Orientacdo Bdsicas, para Estudantes
acessarem o Campus Itaperuna do IFF Fluminense tem
como objetivo fornecer informacgdes relevantes e neces-
s@rias para a integracdo dos estudantes ao campus,
garantindo uma experiéncia académica segura e pro-
dutiva. Este documento contém orientacdes sobre pro-
cedimentos de segurang¢a, normas e regulamentos, ser-
vicos de apoio ao estudante, além de informacdes
gerais sobre a localizagdo, estrutura fisica e acessos do
campus.

A elaboracdo desta cartilha se justifica pela necessi-
dade de orientar os estudantes como buscar informa-
cOes sobre inscricdo presencial, inscricdo via internet,
entre outras acdes que serdo necessdrios ao ingresso
do estudante do curso técnico eletrotécnica do Campus
ltaperuna. Além disso, considera-se fundamental forne-
cer informacgdes claras sobre as normas e regulamentos
do campus, bem como os servi¢cos disponiveis, visando
promover um ambiente académico mais seguro e aco-
lhedor para todos os estudantes do IFF Fluminense.

A estrutura fisica do Campus ltaperuna do IFF Flumi-
nense oferece um ambiente propicio para a realizagdo
das atividades académicas, contando com salas de
aula equipadas, laboratérios de informatica, biblioteca
com acervo atualizado, refeitério, drea de convivéncia
com bancos e dreas verdes, quadras esportivas para
praticas de atividades fisicas e um amplo estaciona-
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mento para estudantes e funciondrios. Além disso, o
campus disponibiliza servicos de apoio, como atendi-
mento psicossocial e orientacdo académica, visando
promover o bem-estar e a qualidade de vida da comu-
nidade académica.

O Campus Itaperuna do IFF Fluminense oferece diver-
sos servicos de apoio ao estudante, incluindo orienta-
cdo pedagodgica, psicopedagogica e atendimento psi-
cossocial. Além disso, os estudantes tém acesso a pro-
gramas de assisténcia estudantil, como bolsa perma-
néncia, auxilio alimentacdo e auxilio transporte.
Também est@o disponiveis atividades esportivas, cultu-
rais e de lazer, promovendo o bem-estar e a integracgdo
dos estudantes.

A Biblioteca do Campus Itaperuna conta com um
acervo atualizado e diversificado, atendendo ds neces-
sidades de pesquisa e estudo dos estudantes. Além do
acervo fisico, a biblioteca oferece acesso a bases de
dados, peridédicos online e plataformas de pesquisa. Os
estudantes podem contar com o auxilio de biblioteca-
rios para orientagcdo na busca de materiais e no uso de
recursos disponiveis.

Atendimento Psicossocial

O atendimento psicossocial no Campus Itaperuna é
realizado por profissionais qualificados, que oferecem
suporte emocional, orientagdo e acompanhamento psi-
colégico e psicopedagodgico. Os estudantes podem
agendar atendimentos individuais e participar de ativi-
dades coletivas que visam promover a saude mental, o
desenvolvimento pessoal e a qualidade de vida durante
o periodo académico. O servigco & gratuito e garantido a
todos os estudantes da instituicéo.
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Comunicacédo e Canais de Contato

A comunicacdo oficial do Campus Itaperuna do IFF
Fluminense é feita através de diversos meios, como o
site oficial da instituigcdo, e-mails institucionais, murais
de avisos e redes sociais oficiais. E importante que os
estudantes estejam atentos a esses canais para se
manterem informados sobre eventuais mudancas ou
comunicados importantes. Além disso, é essencial que
os estudantes mantenham atualizados os seus contatos
e informacdes pessoais junto a instituicdo, para garantir
o recebimento de comunicados oficiais.

Meios de Comunicacgdo Oficiais

Os meios de comunicac¢do oficiais do Campus Itaperu-
na incluem o site oficial do IFF Fluminense, o portal do
estudante, o e-mail institucional fornecido pela institui-
¢cdo, os murais de avisos espalhados pelo campus e as
redes sociais oficiais da instituic@o. E fundamental que
os estudantes estejam atentos a esses meios para se
manterem informados sobre eventos, comunicados im-
portantes, mudancas de horarios, entre outras informa-
cOes relevantes para a vida académica. Canais de
Atendimento ao Estudante.

Para atender aos estudantes, o Campus Itaperuna
conta com diversos canais de atendimento, como a se-
cretaria académica, a coordenagcdo do curso, o setor de
atendimento psicossocial, além de e-mails especificos
para tirar davidas ou resolver questdes administrativas.
Os estudantes também podem contar com o Ndcleo de
Assisténcia Estudantil (NAE) para auxilio em questdes
socioecondmicas e Nucleo de Apoio a Pessoas com Ne-
cessidades Educacionais Especiais (NAPNEE) é impor-
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tante que os estudantes conhecam e saibam utilizar
esses canais para obter o suporte necessario ao longo
de sua jornada académica.

Calendéario Académico e Eventos

O calenddrio académico do Campus Itaperuna do IFF
Fluminense inclui as datas importantes para o ano
letivo, como o inicio e término das aulas, periodos de
matricula, provas e feriados. Além disso, sGo promovi-
dos eventos académicos e atividades extracurriculares
ao longo do ano, como palestras, semindarios,
workshops, feiras de profissées e acdes de integracdo. E
importante que os estudantes estejam atentos ao ca-
lenddario para garantir a participa¢cdo nas atividades e
manter-se informados sobre as datas relevantes para o
bom andamento do semestre.

Eventos e Atividades Extracurriculares

Dentre os eventos e atividades extracurriculares pro-
movidos pelo Campus Itaperuna, destacam-se pales-
tras, workshops, semindarios, feiras de profissées, sema-
nas académicas, atividades esportivas, culturais e so-
ciais. Essas acdes tém como objetivo complementar a
formacdo académica dos estudantes, possibilitando a
ampliagdo de conhecimentos, vivéncias e networking. A
participacdo em eventos extracurriculares também
contribui para o desenvolvimento pessoal e profissional
dos estudantes, sendo uma oportunidade de estarem
atualizados e conectados com o mercado de trabalho e
novas tendéncias em suas areas de interesse.
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I Consideracdes Finais

Ao final desta cartilha, esperamos que os estudantes
tenham todas as informacdes necessdrias para acessar
e utilizar o Campus Itaperuna de forma segura e eficien-
te. E fundamental que todas as orientagées e procedi-
mentos descritos sejam seguidos, a fim de garantir a in-
tegridade e bem-estar de todos. Além disso, recomen-
damos que os estudantes estejam atentos as atualiza-
coes das normas e regulamentos, bem como a eventu-
ais comunicados emitidos pela instituico.

Feedback e Sugestoes

Para aprimorar a cartilha e tornd-la ainda mais eficiente,
é fundamental receber feedback e sugestbées dos
estudantes. A opinido da comunidade académica & de
extrema importdncia para identificar pontos de melhoria
e possiveis atualizacdes que possam ser implementadas.
Portanto, encorajamos os estudantes a compartilhar suas
impressoes e ideias, a fim de contribuir para a constante
evolucdo desta ferramenta de orientacdo.

fgama090783@gmail.com
cel. 22-991018403
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portall.iff.edu.br/ :
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O INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE
CAMPUS ITAPERUNA

O Instituto Federal Fluminense Campus Itaperunag,
estd localizado as margens da BR 356, s/n° Cidade
Nova, Itaperuna/RJ e foi inaugurado em 23 de marcgo de
2009, fazendo parte do Programa de Expans@o da Rede
de Educacdo Profissional do Ministério da Educacéo
(MEC), sendo um dos 38 institutos criados pela Lei Fede-
ral 11.892 de 29 de dezembro de 2008. Tendo por missdo:
Ofertar Educacdo Profissional e Tecnholégica em todos
os niveis e modalidades; desenvolver a educagédo pro-
fissional como processo educativo e investigativo de
geracdo e adaptacdo de solugbes técnicas e tecnoldgi-
cas ads demandas sociais e peculiaridades regionais.
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I Como se locomover ho campus Itaperuna
BLOCO A

Térreo - Recepcdo | Biblioteca | Registro Académico |
PAlo EaD e Laboratério | Coordenagdo de Compras e Li-
citacdo | Almoxarifado |[Coordenacdo de Gestd@o de Pes-
soas | Posto Médico | Dire¢cdo-Geral.

2° Andar - Cineteatro | Coordenag¢do de Multimidia.
BLOCOB

Sala de Convivéncia dos Servidores | Dire¢gdo de Ensino |
Sala dos Professores | NUcleo de Apoio a Pessoas com
Necessidades Educacionais Especiais (Napnee)| Coor-

denagcdo de Comunicacdo Social | Coordenacdo de
Tecnologia da Informacé&o e Comunicagéo (CTIC) | La-
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boratérios de Informética | Coordenagcdo dos Cursos
Técnicos em Administracdo, Informatica e Quimica |
Tecnoteca | Micrédromo | Setor de Assisténcia aos
Alunos | Salas de Aula [Centro de Linguas.

BLOCOC

Cantina | Sala do Neabi e do NuGen | Sala do Grupo de
Teatro | Sala de MUsica | Sala da Comissdo Permanente
de Pessoal Docente e da Comissdo Interna de Supervi-
sdo do Plano de Carreira dos TAEs| Sala de Convivéncia
dos Funciondrios Terceirizados.

BLOCOD
Laboratérios de Fisica, Quimica e Biologia.
BLOCOE

Area de apoio as atividades de esporte e lazer | Empresa
Janior.

BLOCOF

Direcdo de Pesquisa, Extensdo e Politicas Estudantis
INGcleo de Atendimento ao Educando (NAE) | Sala de
Orientacdo e Pesquisa | Sala de Apoio | Coordenacgdo do
Curso de Bacharelado em Sistemas de Informacéo| La-
boratérios de Informatica | Salas de Aula.

BLOCO G

Parque Académico Industrial (Laboratérios de Eletrotéc-
nica, Mecénica, Automacgéo, Administra¢cé@o e Quimica) |
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Coordenac@o dos Cursos Técnicos em Eletrotécnica,
Mecdnica e Automacdo.

AREAS ANEXAS

Academia | Quadra poliesportiva | Piscina | Campo de
futebol society | Restaurante Estudantil.
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SETORES E SERVICOS

I A Secretaria

A Registros Académicos (RA), mais conhecida como
secretaria, & o setor responsavel pelo controle, registro,
verificagcdo e arquivamento dos documentos da vida
escolar dos alunos regulares. Servicos: realiza as matri-
culas dos cursos regulares; recebe, protocola e encami-
nha requerimentos solicitados pelos estudantes. E por
meio deste setor que vocé tem acesso a documentos
como “atestado de matricula”, “transferéncia”, “cance-
lamento de matricula”, “carteirinha estudantil”, “histéri-
co escolar”, “certificado de conclus@o de curso/diplo-
ma”, entre outros.

Localizag&o: Bloco A

CARTILHA DE ORIENTAGOES Fernanda da Silva
BASICAS PARA ALUNOS DO PROEJA  [cleTa o R:1e 1o e le




I Nicleo de Atendimento ao Educando (NAE)

O NAE é composto por uma equipe multidisciplinar
formada por: Assistente Social, Téchnico em Assuntos
Educacionais ou Pedagogo, Nutricionista e Psicdloga e
tem como funcdo atender ads demandas dos alunos que
emergem no espaco institucional no que diz respeito a
adaptacdo ao ensino, dificuldades de aprendizagem,
acesso e permanéncia, assisténcia médica (através de
encaminhamentos), social e psicolégica. Esse trabalho
é feito através de agdes como: Ouvir os alunos individu-
al e/ou coletivamente no sentido de auxilid-los na reso-
lucdo de problemas e dificuldades de aprendizagem e
psicossociais; Atendimento individual a alunos: apoio
psicoldégico, social e pedagdgico a estudantes com difi-
culdades de adaptacdo e aprendizagem, além de pro-
blemas pessoais em seus nucleos familiares.

Localizagédo: Bloco F
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Nucleo de Apoio a Pessoas com Necessidades
Educacionais Especiais (NAPNEE)

O NAPNEE estd em fase de consolidagcdo no nosso
campus. Nos concursos do IFF para admissé@o de alunos,
hd& reserva de vagas para candidatos com necessida-
des especiais, de modo que a demanda por tais vagas
deve aumentar. O NAPNEE &€ um setor do IFF responsdvel
pela intermediacdo entre tais alunos e os professores,
buscando solucdes pedagbdgicas e de equipamentos
que favorecam o processo de aprendizado, bem como
orientando adaptacdes arquitetdnicas.

Localizagéo: Bloco B

Freepik.com
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QUE ACADEMICO INDUSTRIAL

portall.iff.edu.br

Parque Académico Industrial
Laboratorios de Eletrotécnica

Inaugurado em agosto de 2016, o Parque Académico
Industrial conta, atualmente, com laboratérios de Auto-
macdo Industrial, Acionamentos e Maquinas Elétricas,
Eletronica Digital, Eletronica Industrial, Energias Reno-
vaveis, Refrigerac@o e Ar-Condicionado, Quimica Indus-
trial e Hidrdulica, Pneumatica e Metrologia em funcio-
namento, além de um miniauditério, sala dos professo-
res e salas de apoio.

Localizag¢éo: Bloco G
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I Micrédromo

O Campus Itaperuna conta com um micrédromo, com

computadores disponiveis para pesquisa académica e
realizacdo de trabalhos.

Localizagéo: Bloco B
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Os tutoriais desta secdo explicam como acessar os
aplicativos e seus recursos . Assim, podem utilizar o sis-
tema para acesso a informagdes da Instituicéo disponi-
veis na pagina do Instituto Federal.

portall.iff.edu.br/nossos-campifitaperuna/painel-do-estudante
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n Acesse o site oficial do IFF no seu navegador.
Link: portal1.iff.edu.br/

E Do lado esquerdo, clique no icone E]

IFF Instituto Federal Fluminense

@ Contatos Portal de Selecbées Portal de Eventos

portall.iff.edu.br

Clique em “Comunidade” e, em seguida, clique
em “Painel do Estudante”.

n Escolha o topico que deseja acessar.

Para acessar o Q-Académico We, clique em
Sistema Académico
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I Q-ACADEMICO WE

Sistema Académico (Q-Académico) é a plataforma
utilizada para langcamento de notas, faltas, ocorréncias
disciplinares, decisdes de conselhos de classe, ativida-
des complementares, projetos finais/monografias,
bolsas, estagios, colagcdo de grau, entre outros servicos.

https:/[/academico.iff.edu.br/

BEM VINDO AD
Q-ACADEMICO WEB

Escolha ac lado o médulo que desaja
mmu:._snuinwunnh seran

Desenvolvido por

(Oualidala

solucHes am informatica

.. FLUMINENSE

Um site que facilita as suas atividades.

O acesso pode ser feito
pelos estudantes, bem
como seus responsdveis.
O login é o nimero da sua
S ehedin e s mat.ricu.la do aluno e, para
e T o primeiro acesso, a senha

sores e da sua turma. inicial & 123. Essa senha
umaumrhnte&namn-ta

que possibilitard a  vocé, deverd ser trocada assim
enquanto estudante, um

universo de informaces muito que o estudante acessar o

e LS - grande, ao alcance de poucos . Q .
_"a.\,g’ cliques. sistema pela primeira vez.

Qualidata Solugées em Informitica www.qualidata.com.br

academico.iff.edu.br
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