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1 APRESENTACAO

Nas instituicGes educacionais, ha diversos documentos norteadores que s@o elaborados
para embasar a organizacdo didatico-pedagdgica. No cotidiano escolar, o0 acesso, 0
entendimento e o manuseio deles tornam-se um verdadeiro desafio, principalmente para os
docentes recém-chegados a escola.

Essa realidade também se faz presente no Instituto Federal Fluminense (IFF), e
particularmente no campus Cabo Frio, em seus cursos técnicos de nivel médio e de graduacéo,
embora a instituicdo venha ressignificando o sentido de planejar e organizar a pratica educativa
a partir de meados de 2022, com o intuito de abarcar este novo cenario pos-pandémico de
utilizacdo em massa das tecnologias digitais, modernizando seus procedimentos e contando,
para isso, com um amplo rol de documentos orientadores e normativos publicados no Centro
de Documentacéo Digital (CDD) e em outros locais do site do IFF.

Questiona-se entdo: de que maneira é possivel sistematizar as informacdes relativas a
Organizacdo Didatico-Pedagodgica dos Componentes Curriculares (ODPCC) dos cursos
técnicos de nivel médio e dos cursos de graduacdo do campus Cabo Frio do IFF, presentes na
atuacdo docente, de modo a auxiliar o professor nas tarefas que suplementam o processo de
ensino e aprendizagem?

Neste contexto, foi elaborado o presente Produto Educacional (PE), fruto da pesquisa
para a dissertacdo do mestrado do Programa de Pos-Graduag¢do em Educacdo Profissional e
Tecnoldgica (ProfEPT) intitulada ‘ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA DOS
COMPONENTES CURRICULARES: fluxograma estruturado a partir de documentos
orientadores do Instituto Federal Fluminense’.

A justificativa e o objetivo deste PE sdo apresentados a seguir. Na proxima secao,
intitulada O Produto Educacional’, sdo apresentadas as subsecdes relativas a coleta de dados,
a andlise dos dados e a elaboracdo do PE. Posteriormente, é apresentado o Fluxograma

intitulado ‘Fluxograma de Atividades Docentes’.
1.1 JUSTIFICATIVA

E indiscutivel a preciosidade que o tempo representa nos dias atuais, e que a inovagio é
sempre bem-vinda quando € para otimiza-lo. Nesse sentido, varios sdo 0s mecanismos que estdo
sendo utilizados no IFF com o objetivo de potencializar a atuagao profissional, principalmente

com a utilizacdo de tecnologias digitais. Modernizar procedimentos é urgente no atual cenario;
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porém, torna-se fundamental refletir sobre como esta modernizacéo tem chegado aos docentes
no que tange ao conhecimento das informac0es referentes a sua atuacdo, pois, se é necessario
dispor de muito tempo para encontra-las e assimila-las, este parece nao estar sendo otimizado
como o intencionado pela instituicao.

Se por um lado hd um esforgo institucional para se estabelecerem fluxos mais sélidos e
praticos para as demandas no IFF; por outro, a forma na qual as informacgdes sobre estes novos
fluxos tém chegado aos servidores ndo tem sido igualmente pratica; afinal, o excesso de
informacao pode, em um estalar de dedos, transformar-se em desinformacéo. O escritor italiano
Umberto Eco, ferrenho defensor do livro de papel, bem descreveu o fato em entrevista
concedida & Revista Epoca, em 2011:

A internet ndo seleciona a informacdo. Ha de tudo por la. [...] A imensa quantidade
de coisas que circula € pior que a falta de informacgéo. O excesso de informacéao
provoca a amnésia. Informacdo demais faz mal. [...] Conhecer é cortar, é selecionar.

[...] Ela sé é boa para quem ja conhece — e sabe onde estd o conhecimento. [...]
Conhecer é filtrar (Eco, 2011, n. p.).

Existem algumas situacdes no IFF que levam a este excesso: as reformulacdes e
elaboragdes recentes de muitos documentos normativos e orientadores para definir
procedimentos mais modernos e tecnoldgicos; a amplitude dos assuntos tratados nestes
documentos, dificultando a busca pelas informacGes especificamente desejadas; a dificuldade
de encontra-los no CDD, tendo em vista o grande nimero e a variedade de tipos de documentos
publicados ali, assim como no site do IFF em geral, ja que alguns documentos, manuais por
exemplo, sdo publicados em locais diferentes do CDD; e h, ainda, a necessidade de trazer
sentido préatico, além do burocratico ou administrativo, aos documentos em geral.

Além disso, deve-se levar em consideracdo o fator da formacdo dos professores. Os
Institutos Federais (IFs) recebem constantemente, como docentes, bacharéis com formacGes
voltadas as disciplinas técnicas. Ou seja, considerando a sua prépria formacao académica, eles
ndo tiveram contato com documentos educacionais. Segundo o artigo 53 da Resolu¢cdo CNE/CP
n° 1, de 5 de janeiro de 2021, “a formagcdo inicial para a docéncia na Educacdo Profissional
Técnica de Nivel Médio realiza-se em cursos de graduacdo, em programas de licenciatura ou
outras formas, em consonancia com a legislacdo e com normas especificas definidas pelo CNE”
(Conselho Nacional de Educagdo [CNE], 2021, p. 23).

Esta Resolugdo assegura, também, o direito aos professores ndo licenciados de

participarem de programas de licenciatura e de complementacdo ou formacdo pedagdgica,

! RESOLUCAO CNE/CP N° 1, DE 5 DE JANEIRO DE 2021: Define as Diretrizes Curriculares Nacionais
Gerais para a Educacdo Profissional e Tecnolégica.
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e de curso de pos-graduacdo lato sensu de especializacdo de carater pedagogico, voltado
especificamente para a docéncia na educacao profissional. Porém, ndo é uma obrigatoriedade
e, quando isto ocorre, 0 docente ja esta em meio as aulas, e as atividades requerem planejamento
prévio.

Vale acrescentar que, mesmo os professores licenciados, contam, muitas vezes, com
cursos de formagdo que “giram em torno de teorias de aprendizagem e ensino que quase nunca
tém correspondéncia com as situacdes concretas de sala de aula, ndo ajudando os professores a
formar um quadro de referéncia para orientar sua pratica” (Libaneo, 1992, n. p.). Além disso,
estes professores podem vir de contextos diferentes do IFF, com fluxos, documentos e sistemas
também diferentes, ou necessitam de atualiza¢c@es para enfrentar os desafios impostos pelas
constantes producdes de novas tecnologias digitais, tanto no ambiente educacional, quanto no
mundo do trabalho. Conforme Mira e Romanowski (2016, p. 163):

A sociedade atual é marcada por significativas transformacdes no campo da
economia, da cultura, da ciéncia e tecnologia, no mundo do trabalho, entre outros

ambitos. Essas transformac@es trouxeram, no seu bojo, novas determinagdes para a
escola e para a organizacao do trabalho pedag6gico em seu interior.

1.2 OBJETIVO

Diante do exposto, o objetivo do PE consiste em sistematizar as informacdes referentes
a ODPCC, dos cursos técnicos de nivel médio e dos cursos de graduacao do campus Cabo Frio
do IFF, que fazem parte da atuacdo docente, na perspectiva de apoia-los nas atividades que
complementam o processo pedagdgico, visando otimizar o seu tempo e promover maior
padronizacdo dos procedimentos e documentos.

Desta forma, tem como principal finalidade, servir como material auxiliar do professor
ingressante e demais professores para a elaboracdo, a organizacdo e o acompanhamento das

propostas pedagogicas para 0s componentes curriculares ministrados a cada periodo letivo.
2 O PRODUTO EDUCACIONAL
Este PE consiste em um fluxograma intitulado ‘Fluxograma de Atividades Docentes’.

Conforme a Empresa Junior Fundagéo Getudlio Vargas (s. d., n. p.):

o fluxograma é uma ferramenta que descreve os passos de um processo. E feito por
meio de uma representacdo grafica que, quando observada, permite entender a
sequéncia de atividades a serem realizadas. Essa representacdo [...] serve para
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planejar, visualizar, documentar e otimizar os processos (grifos meus).

As informac0es obtidas na pesquisa serviram de base para a sua elaboracdo, de forma a
atender as necessidades do campus Cabo Frio do IFF e dos docentes em exercicio neste campus.
No entanto, ele é extensivel aos docentes dos demais campi do IFF, visto que as normativas, 0s

manuais, os sistemas e 0s modelos utilizados sao os mesmos em todos 0s campi.

2.1 COLETA DE DADOS

Na pesquisa documental foram levantados os seguintes documentos do IFF,
selecionados pela pesquisadora, que atua como Técnica em Assuntos Educacionais no IFF, pelo
criterio de conexdo direta ou indireta com a ODPCC: Regulamentacdo Didatico-
Pedagogica (RDP); Regulamentacdo de Atividade Docente (RAD); Portaria da Reitoria do IFF
n° 722, de 06 de setembro de 2022; Parecer da Camara de Ensino do IFF n° 25, de 22 de julho
de 2022; Portaria n.° 1873, de 26 de dezembro de 2017; Manual de Padronizagéo e Tramitacao
de Processo Eletrénico (Manual do PEN); e Manual Q-Académico 2.0 - Modulo Web -
Professor.

A RDP (disponivel em: https://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2023/resolucao-

1700765113.85) consiste no documento de gestdo do processo educacional, que estabelece

procedimentos didaticos e administrativos a serem seguidos por todos os campi do IFF, em suas
diversas modalidades e ofertas de curso; regula, de forma clara a toda a comunidade académica,
os procedimentos académicos do Instituto, desde os processos de ingresso até a emissao de
documentos de concluséo de curso, mantendo consonancia com a misséo e a identidade do
Instituto; harmoniza os procedimentos académicos e educacionais, de modo que esteja
garantida a discussdo e a participacdo de todos os segmentos das comunidades escolares,
garantindo procedimentos coesos para todo o Instituto; proporciona agilidade, simplificagéo,
isonomia e transparéncia nos procedimentos académicos; e compromete-se com o atendimento
das demandas dos estudantes e demais membros da comunidade com efetividade e eficiéncia.

A RAD (disponivel em: https://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2015/resolucao-

no-20-de-19-de-junho-de-2015) especifica 0s principios e as diretrizes que devem nortear a

acdo do docente da Carreira do Magistério do Ensino Bésico, Técnico e Tecnoldgico (EBTT);
orienta sobre os procedimentos de registro de suas atividades para fins de acompanhamento do
desempenho profissional; e amplia mecanismos que possam subsidiar a Instituicéo.

A Portaria da Reitoria do IFF n® 722, de 06 de setembro de 2022 (disponivel em:


https://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2023/resolucao-1700765113.85
https://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2023/resolucao-1700765113.85
https://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2015/resolucao-no-20-de-19-de-junho-de-2015
https://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2015/resolucao-no-20-de-19-de-junho-de-2015
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https://cdd.iff.edu.br/documentos/portarias/reitoria/gabinete/2022-1/setembro/portaria-9)

institui diretrizes para a criagdo e reformulacdo de Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) de
Formacdo Inicial e Continuada (FIC), de Cursos Técnicos de Nivel Médio e de Cursos de
Graduacdo do IFF, diante da necessidade de estabelecer orientacbes aos campi para a
elaboracdo, a reformulacgéo e a tramitacdo dos PPCs.

O Parecer da Camara de Ensino do IFF n° 25, de 22 de julho de 2022 (disponivel em:
https://cdd.iff.edu.br/documentos/pareceres/camara-de-ensino/2022/parecer-ndeg-25-2022-

proen-reit-ifflu) orienta acerca da elaboragdo, da adaptacdo e da atualizacdo dos Planos de

Ensino de cada componente curricular previsto nos PPCs dos Cursos Técnicos e de Graduacao
do IFF quanto ao registro do planejamento das acBes pedagdgicas, bem como institui
procedimentos para o0 seu acompanhamento.

A Portaria n° 1873, de 26 de dezembro de 2017 (disponivel em:
https://cdd.iff.edu.br/documentos/portarias/reitoria/gabinete/2017/dezembro/portaria-17)

estabelece a realizagc@o dos atos processuais relativos aos processos administrativos do IFF em
meio eletrdnico, por via do Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP), exceto em
caso de indisponibilidade do meio eletrénico cujo prolongamento cause danos relevantes a
celeridade dos processos.

O Manual de Padronizacdo e Tramitacdo de Processo Eletrénico (Manual do PEN) esta
anexado a Portaria n.° 1873, de 26 de dezembro de 2017, e orienta os procedimentos a serem
realizados por meio do SUAP. Porém o0 anexo ndo esta em sua versao mais recente, tendo em
vista que a propria Portaria informa que o processo eletrdnico seria iniciado no dia 02 de janeiro
de 2018 e, ao final do periodo de implantacdo, serd lancada uma nova Portaria com orientaces
definitivas do processo eletronico. Por isso, ele é encontrado, também, no Painel do Servidor

em sua versdo mais recente (disponivel em: https://portall.iff.edu.br/painel-do-

servidor/processo-eletronico-nacional-pen/manual), ja que ele é atualizado constantemente

com incluséo ou alteragdo de informagdes. Juntamente com ele, encontram-se documentos
orientadores, informacdes e dicas rapidas para a utilizagdo do SUAP, dentre elas a orientacao
de se optar pela edicdo de documentos diretamente no SUAP - apesar de o sistema permitir
importar alguns formatos de arquivo como documento externo - considerando-se algumas
vantagens: obedecem aos padrdes e formatacdo estabelecidos por instrumentos legais e
possuem formatos padronizados e automatizados (data, numeracdo, endereco da unidade, entre
outros). Caso seja necessario emitir um tipo de documento que ndo se encontra no SUAP, o
cadastro pode ser solicitado por e-mail ao endereco disponibilizado no site

(suporte.pen@iff.edu.br).


https://cdd.iff.edu.br/documentos/portarias/reitoria/gabinete/2022-1/setembro/portaria-9
https://cdd.iff.edu.br/documentos/pareceres/camara-de-ensino/2022/parecer-ndeg-25-2022-proen-reit-ifflu
https://cdd.iff.edu.br/documentos/pareceres/camara-de-ensino/2022/parecer-ndeg-25-2022-proen-reit-ifflu
https://cdd.iff.edu.br/documentos/portarias/reitoria/gabinete/2017/dezembro/portaria-17
https://portal1.iff.edu.br/painel-do-servidor/processo-eletronico-nacional-pen/manual
https://portal1.iff.edu.br/painel-do-servidor/processo-eletronico-nacional-pen/manual

PROFEPT 3

O Manual Q-Académico 2.0 - Mddulo Web — Professor (disponivel em: chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcalclefindmkaj/https://academico.iff.edu.br/qacademico/profe

ssores/manual/manual_academico_web_professor.pdf), visa orientar 0s procedimentos

sistémicos realizados pelos professores no Académico Web (ou Sistema Académico, ou
Q-Académico, como também é chamado), ferramenta utilizada para a atualizacao dos Diarios
de Classe (DCs). Encontra-se no Sistema Académico (disponivel no menu superior em cor
verde no site do IFF), e, em seguida, no campo destinado ao acesso do professor; possui uma
interface agradavel, com a apresentacdo de imagens das telas e indicacdo dos locais para a
insercdo ou edigédo das informacdes especificadas.

Posteriormente, as informacfes disponiveis nos documentos apresentados foram

analisadas e categorizadas.

2.2 ANALISE DOS DADOS

As informacdes coletadas passaram por uma analise de conteudo por categorizagédo
temética. Conforme Bardin (2016, p. 147), “a categoriza¢ao ¢ uma operagdo de classificagdo
de elementos constitutivos de um conjunto [...] sob um titulo genérico [...] em razdo das
caracteristicas comuns destes elementos”.

Apos a leitura da RDP (IFF, 2023), identificou-se, em seu Titulo IV, Capitulo I, Secéo
I, que os documentos que organizam o ensino sdo o0 PPC, o Plano de Ensino e o DC. Sendo
assim, estas também foram as categorias que serviram de base para a pesquisa.

Foram elaborados fichamentos, organizados em quadro Unico, dos documentos
normativos e orientadores do IFF que tratam direta ou indiretamente da ODPCC ja
mencionados. As informacgbes selecionadas e incluidas nos fichamentos foram as relativas

especificamente a ODPCC.

2.3 ELABORACAO DO PRODUTO EDUCACIONAL

O PE foi elaborado pela pesquisadora no aplicativo Desygner?. Para a confecgdo do seu
layout, foram adotadas as orientacdes referentes as cores e a marca do IFF, disponiveis na sec¢éo
intitulada ‘Identidade Visual do IFFluminense’ do site do IFF, na ‘Sala de Imprensa Virtual’.

Conforme a Coordenacédo de Imagem Institucional do IFF (s. d., n. p.):

2 Desygner: aplicativo de materiais de marketing criados por designers, otimizados por inteligéncia artificial e
personalizados conforme a necessidade de cada usuério.


chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/academico.iff.edu.br/qacademico/professores/manual/manual_academico_web_professor.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/academico.iff.edu.br/qacademico/professores/manual/manual_academico_web_professor.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/academico.iff.edu.br/qacademico/professores/manual/manual_academico_web_professor.pdf
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O conceito de identidade visual institucional, segundo a Politica de
Comunicacdo do Instituto Federal Fluminense, se refere a uma das formas com as
quais uma instituicdo se apresenta ao publico interno e externo. Concretiza-se com 0
uso de signos visuais e cromaticos, além de outros discursos de expressdo que se
encontram mais distanciados do design corporativo. Tudo isso somado corresponde
ao resultado da imagem que o publico tera da instituicdo e que determinara sua
reputacéo. E, portanto, a traducio simbolica da nossa identidade.

Nele s&o documentadas as etapas do processo de ODPCC, desde a previsdo do
componente curricular no PPC, até chegar ao final da sua oferta, com a “entrega” do DC em
formato eletrénico ao setor de Registro Académico. O PE disponibiliza os links para acesso aos
sistemas utilizados e aos manuais necessarios, mantendo a dinamicidade intencionada,

conforme exposto a seguir.
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1

Projeto
Pedagjégico Elano Diario de
do Curso Classe

(PPC)

TECNICO TECNICO Sistema Académico - Médulo
Modelo: Modelo no SUAP do Professor:
Tramitagao: ( ) [\ ETVELR

" Tipo: Plano de Ensino Pessoal
GRADUACAO Modelo: Plano de Ensino
Modelo: Curso Técnico (Integrado / Q
Tramitagao: Concomitante / Subsequente \

ao Ensino Médio)

Tramitagdo: Trata-se da alteracao de
C- _ nota e/ou frequéncia apés o
. GRADUACAO Ferl’odo estabelecido para o
TECNICO Modelo no SUAP ancamento da(s) mesmag(s),
Adequacao de carga ( ) conforme Calendario
horaria e altera¢des Tipo: Plano de Ensino Pessoal Académico do campus.
menores: Modelo: Plano de Ensino -

5 Graduacao (Licenciatura, Preencher o “Requerimento
GRADUACAO Tecnélogo) OU Pessoal - Solicitacdo de
Adequacao de carga Modelo: Plano de Ensino - Alteracdo de
horaria e alteracdes Graduacao (Bacharelado - Nota/Frequéncia”, disponivel
menores: Geral) no médulo Administragao >

Tramitagdo: Documentos Eletrénicos >

Documentos Pessoais no
Consulte os PPCs

Tramitacgao:

O Plano de Ensino pode e
deve ser adaptado de acordo
com as necessidades que

Consulte o PPC para nome da possam surgir no decorrer do ~
disciplina, carga hordria, ementa, periodo letivo. Caso isso . ,A.Regulame,nt.agao
objetivos, contetdos e bibliografia do ocorra, o(a) professor(a) deve DldatICO-PEdagOglca do IFF
Plano de Ensino. , divulgar essas alteracdes a (RDP) pode ser consultada
Conforme o art. 152 da RDP, o registro Coorgenagéo do Curso e AQUI

final de cada etapa avaliativa deve ser
composto por 50 a 70% do registro final
da etapa em instrumento(s) de
elaboracdo individual e 30 a 50% do
registro final em instrumento(s) de
elaboracdo coletiva, podendo ser
composto de percentuais distintos
desde que prevlijsgg e justificado no

aos(as) estudantes. (RDP e
Parecer n° 25/2022 - PROEN)

Amanda Cerqueira de Almeida;

Aline Couto da Costa.


https://suap.iff.edu.br/accounts/login/?next=/
https://portal1.iff.edu.br/comunidade/painel-do-servidor/processo-eletronico-nacional-pen/manual/3-curso-tecnico/3-5-planos-de-ensino
https://suap.iff.edu.br/accounts/login/?next=/
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